USOSweb: wprowadzanie ocen do elektronicznych protokoléw

Protokoty elektroniczne sg mechanizmem za pomocg ktorego osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne
moze wprowadzi¢ oceny do systemu USOSweb. Oceny te sg natychmiast widoczne dla studentow oraz

migrowane codziennie w godzinach nocnych do systemu USOS, gdzie sa widoczne dla pracownikow

dziekanatu.

Aby wyswietli¢ liste dostepnych protokotéw, nalezy przejs¢ w zaktadke DLA PRACOWNIKOW a

nastepnie wybrac kategori¢ Protokoly.

=£| SO>web

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW

DLA PRACOWNIKOW Voo lila%slelo):N 1 (o)

WSTEP
Q
MOJ PROFIL pracownika
re z nich)
SPRAWDZIANY
PROTOKOLY

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA
EGZAMINY

Na liscie znajduja si¢ wszystkie protokoty, do ktorych zalogowany uzytkownik otrzymat uprawnienia,

tzn. zostal wprowadzony jako koordynator badZ osoba prowadzaca zaj¢cia. Aby ograniczy¢ zakres
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wyswietlanych protokotéw domyslnie na liscie figuruja tylko protokoty aktualnego

akademickiego. Warto zwrdci¢ uwage na podstawowe informacje prezentowane dla kazdego

protokotu z listy, m. in. rodzaj protokotu, terminy zwrotu protokotu wraz ze statusem oraz uprawnienia

uzytkownika do danego protokotu.

Protokoty

Lista protokotéw, do ktérych masz dostep
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Aby przejs¢ do uzupehiania ocen nalezy wybra¢ opcje wyswietl/edytuj. Zanim zostanie wyswietlony
na ekranie formularz z lista studentow nalezy jeszcze wybra¢ widok/filtr protokotu, co jest niezwykle
pomocne przy duzej liczbie grup zajgeciowych. Wybrany widok nie ma nic wspolnego z rodzajem
wypelianego protokotu, pozwoli on jedynie zawezi¢ liste studentow do zapisanych do wybranej

grupy. Wybor filtru nalezy potwierdzi¢ wybierajac zastosuj.

Widoki protokotu
Podstawy organizacji i zarzagdzania 07-AD-51-POIZ - Cwiczenia
semestr zimowy 2015/2016Z

Wybierz widok/filtr protokotu z ponizszej listy

peiny protokot ﬂ wszyscy studenci przedmiotu/zajed e 4 zZastosu]
Cwiczenia - grupa nr 1 tylko studenci zapisani do wybranej grupy zajeciowsj
Cwiczenia - grupa nr 2 tyko studenci zapisani do wybranej grupy zajeciowsj =3 zastosuj
Cwiczenia - grupa nr 3 tylko studenci zapisani do wybranej grupy zajeciowsj =3 zastosuj

powyzej wyswietlonych jest 4 sposrod 6 widokdw/filtraw =2 pokaz wszystkie

Domyslng wartos< tej opcji moiesz ustawic w Preferencjach
Aby wstawi¢ oceng, przy nazwisku wybranego studenta nalezy w odpowiednim terminie wybrac jej

wartos¢ z listy. Przy domyslnych ustawieniach protokotu w formularzu wyswietlanych jest pierwszych

30 osob. Aby wprowadzi¢ oceny dla kolejnych osob nalezy przejs¢ do kolejnych stron protokotu

wybierajac .

Edycja protokotu
Podstawy organizacji i zarzagdzania 07-AD-51-P0O1Z - Cwiczenia
semestr zimowy 2015/2016Z

Protokét ZAJEC ~ Typ: Zaliczenie na ocene  Mazwa: Zaliczenie na ocene  Ocena: Skala ocen standardowa
Rozszerzone uprawnienia do edycji: brak - nikt nie ma dodatkowych uprawnien do edycji ocen i
Widok: Cwiczenia - grupa nr I =¥ zmien

prawa dostepu | zatwierdzanie protokotdw | drukowanie protokotu | edycja komentarzy | eksport ocen | import ocen

‘&/ wyslij wiadomosc do studentow na tej liscie (przez USOSmail)

Elementy 1..30 z 68 n [ pokaz orcie ]

Termin 1 Termin 2
Nazwisko A Stan [i] H
2016-02-15 23:59 | 2016-03-30 23:59
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Wprowadzone oceny nalezy zapisa¢ — niezapisane dane podswietlone sg na zo6tto. Przycisk =

umozliwiajacy zapisanie wprowadzonych danych znajduje si¢ zawsze w dolnej czeséci formularza.

Po wprowadzeniu ocen protokoét nalezy zatwierdzi¢. Obowigzek zatwierdzenia protokotu spoczywa na
koordynatorze przedmiotu.

Edycja protokotu

Podstawy organizacji i zarzadzania 07-AD-51-P0O17 - Wyktad
semestr zimowy 2015/2016Z

Protokét ZAJEC Typ: Egzamin Nazwa: Egzamin Ocena: Skala ocen standardowa
Rozszerzone uprawnienia do edycji: brak - nikt nie ma dodatkowych uprawnien do edycji ocen i

Widok: pefny protoks! [} = zmieni

prawa dostepu Izatwierdzanie protokohiwl drukowanie protokotu | edycja komentarzy | eksport ocen | import ocen

Kazdy termin protokotu zatwierdza si¢ niezaleznie. Po zatwierdzeniu wybranego terminu protokotu
termin ten zostanie zablokowany do edycji

Zatwierdzanie protokotu

Podstawy organizacji i zarzadzania 07-AD-51-PO1Z - Wyktad
semestr zimowy 2015/2016Z

M wrd¢ do edycji protokotu

Jestes koordynatorem przedmiotu - mozesz zatwierdzac protokot.

W zatwierdzonych terminach protokotdw nie mozna juz dokonywad zmian
poprzez USOSweb (mozna w dziekanacie).
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2 A - aktywny =% zatwierdz

a jego status automatycznie zmieni si¢ na Zn — zatwierdzony przez koordynatora przedmiotu.

Zatwierdzanie protokotu

Podstawy organizacji i zarzadzania 07-AD-51-p01Z - Wyktad
semestr zimowy 2015/2016Z

#Hwrdc do edycji protokotu

Jestes koordynatorem przedmiotu - mozesz zatwierdzac protokot.

W zatwierdzonych terminach protoketdw nie mozna juz dokonywac zmian
poprzez USOSweb (mozna w dziekanacie).

o tormio | mazwes | suaus

1 n - zatwierdzony (przez koordynatora przedmiotu) | ten termin juz jest zatw ierdzony

2 A - aktywny = zatwierdz?

Po zatwierdzeniu wszystkich termindéw protokotu mozna przystgpi¢ do jego wydruku, wybierajac

opcj¢ drukowanie protokotu.



Edycja protokotu
Podstawy organizacji i zarzadzania 07-AD-51-PO1Z - Wyktad
semestr zimowy 2015/2016Z

Protokot ZAJEC Typ: Egzamin Nazwa: Egzamin Ocena: Skala ocen standardowa
Rozszerzone uprawnienia do edycji: brak - nikt nie ma dodatkowych uprawnien do edycji ocen [l

Widok: pefny protoks! [l =¥ zmien

prawa dostepu | zatwierdzanie protokotdw | drukowanie protokotu | edycja komentarzy | eksport ocen | import ocen

Z dostepnych opcji nalezy wybra¢ typ wydruku oraz przej$¢ do dalszych parametrow drukowanego
protokotu.

Drukowanie protokotu
Podstawy organizacji i zarzadzania 07-AD-51-P01Z - Cwiczenia
semestr zimowy 2015/2016Z

Elwrdc do edycji protokotu

Typ wydruku: @) protokdt zhiorczy
) pojedynczy - tylko termin (1)
) pojedynczy - tylko termin (2)

Wybrany widok: Cwiczenia - grupa nr 1

Wybierajac DRUKUJ wygenerowany zostanie gotowy do wydruku protokot w formacie PDF.

Drukowanie protokotu

Podstawy organizacji i zarzadzania 07-AD-51-PO1Z - Cwiczenia
semestr zimowy 2015/2016Z

Ewrd¢ do edycji protokotu

Zaznaczone s3 domysine opcje, prawdopodobnie nie musisz ich zmieniac. Po
prostu kliknij przycisk Orukuy.

Typ wydruku:  Protokdt zbiorczy [ zmien
Widok/Filtr: ~ Cwiczenia - grupa nr 1
Puste wiersze:  [] ukryj wiersze, w ktdrych nie ma zadnych ocen

) nie wstawiaj kresek

() wstawiaj kreski w miejsce pustych pdl - w przypadku zamknietych termindw

®) jak wyzej, ale zostaw miejsce na dwoje dziekariskie [F

() wstawiaj kreski w miejsce pustych pdl - zawsze (réwniez w przypadku termindw otwartych)

Puste pola:

Jesli wyswietlam protokat w kontekscie grupy zajeciowej, to nad protokotem chce drukowac nazwiska:
Protokoly grup: ) koordynatordw przedmiotu
® prowadzacych grupe

podpis w stopce kazdej strony
® jednokrotnie (niezaleznie od liczby termindw)
) pod kazdym terminem

[ przy kazdym wierszu

Miejsca na podpis:

®) brak

) jedna kolumna na date

() daty przy kazdym terminie, puste kolumny

) daty przy kazdym terminie, wypetniane automatycznie

Miejsca na daty:

Jezeli wyswietlam protokdt w kontekscie grup egzaminacyjnych, to chee drukowad w osobnej kolumnie:

Grupy egzaminacyjne: B

[ kolumna Oceniajacy
Dodatkowe opcje:  [] pokazuj drugie imiona osdb
[[] dodatkowy opcjonalny opis zwiazany z wybranym filtrem [F}



