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1 WPROWADZENIE

Komponent ,,Wymiana studencka” jest elementem serwisu USOSWeb, ktdry stuzy organizacji rekrutacji na wyjazdy studentow
Uniwersytetu Slaskiego do uczelni zagranicznych na mocy uméw programu Erasmus oraz utatwia Koordynatorom jednostek
zarzadzanie przyznanymi wyjazdami.

Z perspektywy serwisu USOSweb, koordynatorem wymiany w ramach programu Erasmus jest osoba, ktdra w systemie USOS
posiada przypisang funkcje ,Koordynator ds. programu Erasmus”. Funkcja ta nadawana jest pracownikom w ramach
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Slaskiego w systemie USOS na wniosek Dziatu Wspdtpracy z Zagranica
(DW2Z), ktéry przekazuje go do Dziatu Informatycznej Obstugi Toku Studiow (dalej DIOTS). Koordynator tworzac rekrutacje bedzie
miat dostep do wszystkich umow zawartych przez jednostke organizacyjna.

Rekrutacje odbywaja sie cyklicznie i s tworzone przez jednostki organizacyjne uczelni, ktére oferujg studentom wyjazdy w ramach
programu Erasmus.

Dostep do komponentu ,Wymiana studencka” w serwisie USOSWeb posiadaja:

e pracownicy petnigcy funkcje koordynatora,

e czltonkowie komisji rekrutacyjnych,

e studenci,

e administratorzy wymiany studenckiej (DW2).

1.1 INTERFEJS DLA KOORDYNATOROW

Pracownik uzyskuje dostep do modutu wymiany studenckiej po otwarciu zaktadki ,Dla Pracownikéw” i wybraniu odnosnika
,Wymiana studencka” z menu znajdujgcego sie po lewej stronie. Innym sposobem wyswietlenia interfejsu koordynatora
jest wybranie z listy modutéw pozycji ,Wymiana studencka” (Rysunek 1). Jezeli pracownik petni funkcje koordynatora tylko
w jednej jednostce, to serwis wyswietla okno koordynacji wyjazdéw (Rysunek 2). W przeciwnym wypadku koordynator wybiera
z listy jednostke organizacyjng, ktorg jest w danym momencie zainteresowany - informacje dotyczgce rekrutacji sy prezentowane
zawsze w kontekscie konkretnej jednostki.

Interfejs koordynatora oferuje nastepujgce grupy operacji:

e przegladanie uméw,

e przyznawanie wyjazdow,

e przegladanie listy wyjazdow (oraz wyjazdow z EWP LA z opcjg tworzenia porozumienia o programie studiow),
e przegladanie i definiowanie listy zestawdw programoéw potrzebnych podczas definiowania ofert,

e definiowanie i przegladanie ofert wyjazdoéw,

e definiowanie i przegladanie rekrutacji wyjazdowych,

e definiowanie i przeglagdanie wzordw opinii dla oséb opiniujgcych studentow ubiegajacych sie o wyjazd.
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1.2 SCHEMAT OBStUGI REKRUTACII

Schemat przedstawia proces obstugi rekrutacji na wyjazdy z programu Erasmus+. Kolorem niebieskim oznaczono dziatania
koordynatoréw wyjazdow poszczegdlnych jednostek organizacyjnych. Kolorem szarym zaznaczono istotne punkty przebiegu
rekrutacji. Dziatania pracownikéw dziekanatu sg przypisane do koloru zielonego, natomiast zadania Dziatu Wspétpracy z Zagranica
oznaczono kolorem czerwonym. Na brgzowo wyszczegdlniono czynnosci studentow. W dalszej czesci instrukcji zamieszczono
szczegbtowy opis poszczegdlnych krokdw obstugi rekrutacji.

Przygotowanie rekrutacji

Rozpoczecie rekrutacji w wyznaczonym terminie

Sktadanie wnioskow przez studentow
Przedtuzenie terminu
zakonczenia rekrutacji

Zakonczenie rekrutacji w okreslonym terminie

Utworzenie w USOS rankingu studentow i komisji rekrutacyjnej przez dziekanat

Przypisanie utworzonego rankingu i komisji do rekrutacji

Obrady komisji rekrutacyjnej

Odwotanie decyzji o przyznaniu

Wprowadzenie ocen wnioskow studentéow - ; .
miejsca lub odrzuceniu wniosku

Przyznanie miejsc na wyjazdy studentom i odrzucenie pozostatych wnioskow

Zakonczenie pierwszego etapu przyznawania wyjazdow

Uzupetnienie danych o wyjazdach przez studentow

Uzupetnienie danych o wyjazdach przez koordynatora

Zatwierdzenie danych wyjazdow i sporzadzenie dokumentacji rekrutacji A owanie azd

Dostarczenie dokumentacji rekrutacji do DWZ

Podjecie przez DWZ ostatecznej decyzji o przyznaniu wyjazdu lub skierowanie na liste rezerwowa

Zakonczenie drugiego etapu przyznawania wyjazdow

Whiosek bez mozliwosci
ponownego rozpatrzenia




1.3 SCHEMAT PRZYGOTOWANIA REKRUTACIJI NA WYJAZDY

Schemat przedstawia poszczegdlne etapy przygotowania rekrutacji na wyjazdy. Kolorem niebieskim oznaczono dziatania
koordynatoréw wyjazdoéw poszczegdlnych jednostek organizacyjnych. Kolorem szarym zaznaczono istotne punkty przebiegu
tworzenia rekrutacji. Zadania Dziatu Wspotpracy z Zagranicg oznaczono kolorem czerwonym. Kroki przedstawione na schemacie
opisane sg szczegétowo w rozdziale drugim instrukcji.

Rozpoczecie procesu przygotowania rekrutacji

Analiza umow jednostki wprowadzonych do USOS

Poprawa danych umoéw przez DWZ

Zgtoszenie niespdjnosci danych uméw do DWZ

Przygotowanie zestawOw programow

Utworzenie ofert wyjazdow

Zdefiniowanie parametréw rekrutacji

Przypisanie do rekrutacji ofert jednostki

Rozpoczecie rekrutacji w wyznaczonym terminie




2 PRZYGOTOWANIE REKRUTACII

Realizacja rekrutacji na wyjazdy w serwisie USOSWeb wymaga od koordynatoréw wykonania szeregu dziatan, do ktérego naleza:

e analiza umow i ich warunkéw wspodtpracy,

e okreslenie grup kierunkéw i programéw studiéw dla dziedzin warunkéw wspétpracy,
e przygotowanie ofert wyjazddéw,

e zdefiniowanie rekrutacji na wyjazdy,

e przypisanie ofert do rekrutacji.

2.1 PODPISANE UMOWY

Wszystkie wyjazdy studenckie odbywajg sie w ramach miedzyuczelnianych uméw o wspodtpracy. Wybranie odnosnika
,2obacz podpisane umowy” z gtdwnego menu (Rysunek 3) powoduje pojawienie sie listy podpisanych umoéw zawartych
przez jednostke organizacyjna, w ktorej zalogowana osoba petni funkcje koordynatora wymiany. Opcja ,,szczegdty” (Rysunek 4)
pozwala uzyskaé doktadne dane na temat wybranej umowy.

Strona szczeg6tow umow (Rysunek 5), poza ogdlnymi informacjami porozumienia, zawiera tabele wszystkich warunkéw
wspotpracy danej umowy — zarowno warunkéw dotyczgcych studentdow, jak i nauczycieli. Warunki uméw przedstawione sg
z perspektywy wyjazdow, przez co niektdre z rekorddw tabeli mogg posiadac puste pola w kolumnie ,liczba miejsc”. Oznacza to,
ze warunek wspotpracy zdefiniowany zostat tylko dla przyjazdéw osdb.

Na Rysunku 5 zaznaczono warunek wspotpracy, ktéry moze by¢ zaoferowany podczas rekrutacji na wyjazdy - dotyczy on wyjazdu
studentéw na studia zagraniczne. Pozostate warunki sg przypisane do wymiany miedzynarodowej pracownikéw dydaktycznych
lub s3 wprowadzone jako warunki przyjazdéw studentow.

Strona ,szczegoty umowy” pozwala réwniez wysta¢ wiadomosé do koordynatora zewnetrznego poprzez U-MAIL (opcja ,wyslij
wiadomos¢ przez U-MAIL”).

Przed przygotowaniem rekrutacji koordynator powinien przeanalizowaé¢ wszystkie dane umodw, za ktére jest odpowiedzialny
w swojej jednostce organizacyjnej. Ewentualne niespdjnosci danych w systemie ze stanem rzeczywistym (niepoprawne informacje
dotyczace umdw) musza zostaé zgtoszone do jednostki odpowiedzialnej za wprowadzanie danych uméw — Dziatu Wspdétpracy
z Zagranicq. Etap ten jest kluczowy dla procesu tworzenia rekrutacji, poniewaz oferowane wyjazdy tworzone sg na podstawie
umow oraz ich warunkdéw wspotpracy.
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Rysunek 4 Przejscie do okna szczegdtéw umowy

ELSOSweb

MOV DLA PRACOWNIKOW

WSTEP 2
Szczegdty umowy
SPRAWDZIANY
Ewr6¢ do listy podpisanych uméw
BROIDKOLY Dane uczelni partnerskiej
EDYCJA PRZEDMIOTOW Nazwa uczelni:  UNIVERSITAET INNSBRUCK
Kod Erasmus uczelni: A INNSBRUO1
REJESTRACJA NA iz (brak danych)
EGZAMINY Strona domowa uczelniz  (brek danych)
Broszura informacyjna:  (brak danych)
DEZYDERATY

Dane umowy
OPINIOWANIE PODAN e ————
WYMIANA STUDENCKA Obowiazuje od:  2014-06-01
® jednostki koordynowane Wygasa: 2021-09-30

© Wydziat Teologiczny Status: podpisana
® podpisane umowy

1 brak
 Szczegoly umowy Uwagi:
378
® przyznaj wyjazd Koordynatorzy
® wyjazdy przyznane .
D zestawy programéw Koordynator instytucjonalny:
® oferty wyjazdéw o .
e I =/ s odosc
® wzory opinii
® uczelnie partnerskie Koordynatorzy umowy:
B moje komisje
U= opne Wydzialy wspdtpracujace
WYNIKI ANKIET

Brak danych.

Warunki wspétpracy

Jezyki
suden 082 Teoogia (22 Fel e
nauczyciele 082 Teoogia 224 el Tl G e e, O
nauczyciele 08.2 Teologia :?;ﬁ);‘:"gia 2 a i?tl:l 38—231(; xsgai'anv a
[rucens  os2 Teologia :’g;;aa'g“ 2 12 1000 T g maw n|

Rysunek 5 Warunek wspotpracy spetniajgcy wymogi tworzenia oferty wyjazdu



2.2 ZESTAWY PROGRAMOW

Kolejnym krokiem przygotowania rekrutacji jest zdefiniowanie zestawow programoéw studidw odpowiadajgcych dziedzinom nauki.
Mechanizmy definicji zestawdw sg dostepne po wybraniu opcji ,,zobacz zestawy programow” z gtéwnego interfejsu koordynatora
(Rysunek 6), jak i po uzyciu odnosnika ,zestawy programéw” z bocznego menu. Zestawy programdéw nalezy uzywac celem
okreslenia, ktdrzy studenci (tzn. jakich programéw studidw) majg prawo ubiegac sie o wyjazdy w ramach oferty dotyczacej danej

dziedziny.
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Rysunek 6 Przejscie do okna definicji zestawow programow

e pozwolenie na ztozenie wniosku nie oznacza przyznania wyjazdu (odradza sie zbytnie zawezanie zestawow),

e programy studidow miedzyobszarowych moga zostac¢ réwniez uwzglednione, jako uprawniajace do wyjazdu w ramach

danej dziedziny,

e mozna zdefiniowac kilka zestawdw dla jednej dziedziny.

Zestawy programow tworzy sie w ramach dziedzin wg klasyfikacji Erasmus. W oknie ,,zestawy programdéw” widoczna jest lista tych
dziedzin, na ktére podpisana jest co najmniej jedna umowa w danej jednostce uczelni.

Aby utworzy¢ nowy zestaw programéw, nalezy przy konkretnej dziedzinie w polu tekstowym wpisa¢ nazwe zestawu i uzyé
przycisku ,,Utwdrz” (Rysunek 7). Nowy (pusty) zestaw pojawi sie na liscie wyswietlonej w ramach wybranej dziedziny, a przy nim
opcje ,edytuj” oraz ,,usun” (Rysunek 8).
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Rysunek 8 Przejscie do strony edycji zestawu programow

Po wyborze opcji ,edytuj”, serwis wyswietla strone edycji zestawu (Rysunek 9). W otwartym oknie mozna skopiowac w catosci
jeden zistniejacych juz zestawow (opcja ,,Kopiuj”) i go zmodyfikowac, albo zacza¢ dodawac do listy kolejne programy studiéw.
Dodawanie programoéw studiow odbywa sie za posrednictwem mechanizmu wyszukiwania — po wprowadzeniu
przez koordynatora czesci nazwy programu lub jego kodu, okno edycji zestawdw wyswietla liste programdw spetniajacych podane
kryteria. Wybor programu i uzycie przycisku ,Dodaj” spowoduje dopisanie do listy wybranego programu studiow oraz otwarcie
okna wyboru kierunku studiéw (Rysunek 10). Koordynator moze chcie¢ ograniczy¢ adresatow rekrutacji wytgcznie do studentéow
realizujgcych tylko jeden kierunek (lub specjalnos$¢) wybranego programu studiow. W tym celu koordynator powinien wybrac
odpowiedni kierunek z dostepnej listy rozwijalnej i uzy¢ przycisku ,,Zapisz”. Okno wyboru kierunku programu studiéw dostepne
jest réwniez po uzyciu opcji ,,edytuj” znajdujgcej sie przy kazdym programie studiow zestawu (Rysunek 9).

SCSweb

AKTUALNOSCI KATALOG MO) USOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW

WSTEP g
Edycja zestawu
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]
PROTOKOLY € wr¢ do listy Zestawow
EDYCJA PRZEDMIOTOW Programy studiow w zestawie

REJESTRACJA NA

Jesli cheesz, aby studenci jakiegos programu studiéw, mogli skiadac wnioski o wyjazd w
EGZAMINY vl 0 w

ramach powiazanych z tym zestawem pakietéw miejsc, dodaj ten program studiow do listy
ponizej.

DEZYDERATY Niektdre programy studiéw sa wielokierunkowe. W przypadkach takich programéw mozesz

chie¢ zawezi¢ grupe studentéw mogacych ubiega sie o wyjazd do tych, kidrzy maja otwarty
OPINIOWANIE PODAN etap studiéw na okreslonym kierunku. W takim przypadku wybierz opcje edytuj znajdujaca
sie obok owego specyficznego programu studidw.

WYMIANA STUDENCKA Nozwa:  W7-08.0_SMTT Kopii programy z
® jednostki koordynowane
® Wydziat Teologiczny Dziedzina:  0.008 Nauki humanistyczne W7-08.0_SMTT v

® podpisane umowy
® przyznaj wyjazd
® wyjazdy przyznane 2
© zestawy programéw Zestaw jest pusty
D edycja zestawu
D oferty wyjazdéw
b rekrutage
® wzory opinii
D uczelnie partnerskie
® umowy uczelni
® moje komisje
® moje opinie

WYNIKI ANKIET

Rysunek 9 Okno edycji zestawu programow
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Uk Wiasciwosci programu studiéw w zestawie

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]

PROTOKOLY M

3 Udato sie dodac nowy program do zestawu.
EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA
EGZAMINY Jezeli prawo aplikowania o wyjazd maja miec tylko studendi, ktérzy w
ramach tego programu zktualnie realizuja etap na okreslonym kierunku,

to wybierz ten kierunek z listy.
DEZYDERATY o : =

Nazwa programu studiow: Teologia - stacjonarne jednolite magisterskie
OPINIOWANIE PODAN =
Kierunek studiow: ~dowalny-- v

WYMIANA STUDENCKA

Rysunek 10 Wybdr specjalnosci programu zestawu

2.3 OFERTY WYJAZDOW

Rekrutacja na wyjazdy zagraniczne sktada sie z ofert wyjazdow. Do kazdej oferty przypisana jest tylko jedna umowa oraz jeden
zestaw programoéw. Innymi stowy, oferta jest propozycjg wyjazdu w ramach konkretnej umowy, skierowang do konkretnej grupy
studentéw. Oferty zostaty wprowadzone po to, aby da¢ koordynatorowi pewng swobode w interpretacji umowy zawartej miedzy
uczelniami.

Kazda oferta posiada zdefiniowany okres widocznosci dla studentéw, niezaleznie od czasu trwania obejmujacej ja rekrutacji.
Pozwala to na ukrycie ofert na czas ich aktualizacji. Nalezy jednak pamietaé, ze podczas trwania rekrutacji oferta musi by¢ widoczna
dla studentéw, w przeciwnym razie nie bedg oni mogli aplikowa¢ o wyjazd z tej oferty.

Strona zarzadzania ofertami jednostki organizacyjnej dostepna jest po uzyciu opcji ,zobacz oferty” (Rysunek 11) z gtdwnego
interfejsu koordynatora lub wybraniu odnosnika , oferty wyjazdéw” z menu znajdujgcego sie po lewej stronie.

SOSweb

AKTUALNOSCI MO LAS DLA PRACOWNIKOW

WSTEP - . .

; Koordynacja wyjazdéw Erasmus
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Prawa i Administracji [wybierz inna]
PROTOKOEY Co cheesz zrobic?

EDYCJA PRZEDMIOTOW
=3 zobacz podpisane umowy zawarte misdzy £ jednestia a uczelniami zagranicznymi,
=3 przyznaj wyjazd studentowi w ram ostii.

REJESTRACIA NA =3 zobacz liste wyjazd6w przyznanych

EGZAMINY =3 zobacz liste wyjazdéw z EWP LA mdw bej jednosthi.
=> zoharz Zeciauy S s kedoch sudens mocs e gz o Covizzane £ iy vz

= zobacz oferty udostzpnicns studentom w b jed

Z0Dacz Stan rekrutacy S
=3 zobacz wzory opinii dis ossb opiniujacych studantdw,

DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAN

Rysunek 11 Przejscie do okna ofert jednostki organizacyjnej

Na stronie zarzadzania ofertami mozna rozpoczac¢ tworzenie propozycji wyjazdéw wybierajgc opcje ,utworz oferte” (Rysunek 12),
ukry¢ wszystkie istniejgce oferty przed studentami lub ustawic¢ date koricowga widocznosci ofert. Ponadto, na stronie wyswietla sie
aktualna lista ofert jednostki organizacyjnej uczelni.
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WSTEP ¢ ;

: Lista ofert dostepnych dla studentow
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]
PROTOKOLY Lista ofert dostepnych dla studentéw

EDYCJA PRZEDMIOTOW
Ta strona pozwala na okrelenie, gdzie studenci moga jechac w ramach wymiany. Kazda oferta reprezentuje ... czytaj dalej

REJESTRACJA NA

EGZAMINY

DEZYDERATY
Brak zdefiniowanych ofert
OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA
D jednostki koordynowane
© Wydziat Teologiczny
© podpisane umowy
® przyznaj wyjazd
© wyjazdy przyznane

® zestawy programéw
D oferty wyjazdéw
© rekrutagje
© wzory opinii

D uczelnie partnerskie

® umowy uczelni

® moje komisje

& moje opinie

WYNIKI ANKIET

Rysunek 12 Okno zarzgdzania ofertami jednostki organizacyjnej

Wybranie opcji ,,utwdrz oferte” powoduje przejscie do okna z listg dostepnych umoéw. Na liscie wyswietlaja sie wszystkie umowy,
roéwniez te niepodpisane. Zaleca sie, aby koordynator na lisScie uméw wigczyt filtr ustawiajac status na ,,podpisana” i uzywajac

H4

przycisku ,,zastosuj”. Po odszukaniu umowy koordynator powinien uzy¢ odnosnika ,,wybierz” (Rysunek 13), otwierajgcego okno
edycji oferty. Do umowy dotfgczone sg warunki wspdtpracy okreslajgce, ilu studentow (wybranych rodzajow studidéw) moze
wyjecha¢ w celu realizacji studiow w okreslonej dziedzinie. W oknie edycji oferty (Rysunek 14) koordynator wymiany jednostki
organizacyjnej okresla zestaw programow studidw, z ktérego studenci mogg ubiegac sie o wyjazd oraz rodzaj studiow, ktérego
wyjazd dotyczy. Ponadto dla kazdej oferty definiuje sie okres jej widocznosci dla studentéw. Studenci podczas sktadania wniosku
nie mogg wybrac¢ niewidocznej oferty. Brak wprowadzenia daty poczatku widocznosci oferty oznacza, ze bedzie ona widoczna
zaraz po wprowadzeniu do systemu. Brak okreslonej daty korica widocznosci oferty skutkuje jej widocznoscig az do chwili usuniecia

oferty z systemu lub zmiany tego ustawienia.

AKTUALNOSCI || KATALOG | MO) USO PPN DLA PRACOWNIKOW

WSTEP . X
: Tworzenie nowej oferty

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inna]

PROTOKOLY [ powrdt do listy ofert

EDYCJA PRZEDMIOTOW Na tej stronie wyéwietlane s3 umowy bilateralne, kidre spefniaja

nastepujace warunki:

REJESTRACJA NA « maja przypisane warunki wspéipracy powiazane z jednostka: Wydziat
EGZAMINY Teologiczny

o te warunki wspdipracy oraz cafa umowa nie s3 przeterminowane,

» te warunki wspéipracy oraz cala umowa nie dotycza odlegtej przysziosdi,
DEZYDERATY tzn. zaczna obowiazywac nie pézniej niz za rok.

OPINIOWANIE PODAN

Status | (dowelny) v
WYMIANA STUDENCKA -
Program: | (dowelny) X
b jednostki koordynowane Numer umowy: [
© Wydziat Teologiczny Kra]i

® podpisane umowy
® przyznaj wyjazd
® wyjazdy przyznane

Nazwa uczelni:
Kod Erasmus uczelni:

® zestawy programéw 0d:
© oferty wyjazdéw Do:
© tworzenie oferty
(wybér umowy)
B rekrutacje
® wzory opinii Wybierz umowe, dla ktdrej tworzysz oferte:

® uczelnie partnerskie

nty 1..13 (sporéd 13
® umowy uczelni :

® moje komisje N «a Kod Erasmus  Nazwa uczelni Etap kwalifikacii Numer Od Do Opdje

o= 1 Austia  AINNSBRUOI UNIVERSITAET INNSBRUCK podpisana 378 20t 202

e Dk 2 Gy oo loE Univerata Palackého v Olomouci podpisana 451 2 2 wybierz(d
3 Hiszpania PAMPL ONDE UNIVERSIDAD DE NAVARRA podpisana 437 gg};{ 52.2316 wybierz ]
4 Hiszpania EMADRIDO3 Universidad Complutense de Madrid podpisana 713 20 TR wybierz(E

Rysunek 13 Tworzenie nowej oferty



LSOSweb

DLA PRACOWNIKOW

WSTEP i
Edycja oferty

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inna]

PROTOKOLY [€ powrét do wyboru umowy

EDYCJA PRZEDMIOTOW
Ta strona pozwala na okreélenie, gdzie studenci moga jechaé w ramach wymiany. Kazda oferta reprezentuje... czytaj dalej
REJESTRACJA NA
EGZAMINY
Uczelnia

DEZYDERATY Nazwa uczelni: UNIVERSITAET INNSBRUCK

OPINIOWANIE PODAN Kod Erasmus uczelni: A INNSBRUO1

Strona domowa uczelni:  (brak danych)
WYMIANA STUDENCKA
D jednostki koordynowane Dane umowy
p Wydziat Teologiczny
B podpisane umowy Numer umowy: 378
D przyznaj wyjazd Obowiazuje od:  2014-06-01

D wyjazdy przyznane

D zestawy programow A ygssa 202D

p oferty wyjazdéw Status: podpisana
b tworzenie oferty 5
(uzupelnianie Dhegin
danych)
b rekrutacje Koordynatorzy
B wzory opinii
B uczelnie partnerskie Koordynator instytucjonalny:
® umowy uczelni I

B moje komisje

B moje opinie Koordynatorzy umowy:

WYNIKI ANKIET

Warunki wspéipracy il

Wydziat
Teologiczny

0221 Religia i

08.2 Teologis [ 000

W7-08.2_SMT1 ¥

Ustawienia

Od kiedy studenci maja widzie¢ oferte: ] |2020-02-21

Do kiedy studenci maja widzie¢ oferte: ] [2020-

Limit 4000, v 002

Unagi dla studentéw:

Rysunek 14 Okno edycji oferty

Po zdefiniowaniu ofert koordynator jednostki organizacyjnej ma mozliwos¢ ich modyfikacji poprzez wybér jednej z opcji: , edytuj”,

Lusun” lub ,,ukryj” (Rysunek 15).

DLA PRACOWNIKOW

WSTEP . .

Lista ofert dostepnych dla studentow
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]
PROTOKOLY Lista ofert dostepnych dla studentéw

EDYCJA PRZEDMIOTOW

Ta strona pozwala na okreglenie, gdzie studenci moga jechaé w ramach wymiany. Kazda oferta reprezentuje ... czytaj dalej
REJESTRACJA NA
EGZAMINY

=3 Utwdrz oferts [l Ukryj wszystkie oferty: [ Ustaw widocznos¢ wszystkich ofert do dnia: [
DEZYDERATY X
OPINIOWANIE PODAK W ne 53 elementy L..11 {sposedd 11) o
Obowiazuje Widoczna
Lp. Kr3j Nazwa uczelni i kod Erasmus Numer umowy - -
WYMIANA STUDENCKA Fel ¥ os 0o od 0o
p jednostki koordynowane - - - smozosenscoce oo caoocee
D Wydziat Teologiczny ol e UNIVERSITAET INNSBRUCK 378 2014- 2021- 2020-02-21 2020-03-31
p podpisane umowy A INNSBRLOL 06-01  05-30  00:00 00:00
b przyznaj wyjazd
B wyjazdy przyznane 2. Conchy Univerzita Palackého v Olomouci 451 2014- 2021- (nie . e = edytu
b zestawy programow €z oLoMoucoL 06-01 09-30 ograniczons) -3 usur
b oferty wyjazdéw 3 Hicspania UNIVERSIDAD ECLESIASTICA SAN DAMASO g0, 2018- 2021 (ue esterongy | —-edviuj
b rekrutacgje =P £ MADRID18E 0601 0930  egancoo) il usurs
b wzory opinii
= : % . Universidad Complutense de Madrid 2016~ 2021~ = edytuj
D uczelnie partnerskie 4 Hiszpania [Iversica 713 Bl RS et S
D umowy uczelni
P moje komisje : . UNIVERSIDAD DE NAVARRA 2014- 2021- (nie heraideo) = edytuj
» mo} s e) 5 Hispania  opuponot g 0601 0930  owanono) R S
THEOLOGISCHE FAKULTAT FULDA 2018- 2021- e iy =2 =dvaij
WYNIKI ANKIET & Memey 5 nnons o 0803 0930  ogencwnc) O 7 Dusun

Rysunek 15 Przejscie do okna edycji oferty



2.4 WZORY OPINII

Rekrutacje definiowane w komponencie serwisu USOSWeb ,wymiana studencka” zawierajg mechanizm opiniowania studentéw,
ktory moze by¢ pomocny podczas oceny wnioskow dotyczacych wyjazdéw. Opinie powinny mie¢ ustalong przez jednostke
organizacyjng posta¢. W tym celu koordynator Erasmus tworzy dla opiniodawcéw wzory opinii. Wykorzystanie tego rozwigzania
jest opcjonalne. Jesli zasady oceniania wnioskdw nie obejmuja opinii pracownikéw, koordynator moze poming¢ tworzenie
wzorow opinii.

Strona zarzadzania wzorami opinii jednostki organizacyjnej dostepna jest po uzyciu opcji ,,zobacz wzory opinii’ z gtéwnego
interfejsu koordynatora (Rysunek 16) lub wybraniu odnosnika ,,wzory opinii” z lewego menu. Na stronie zarzgdzania opiniami
(Rysunek 17) dostepne sa dwa odnosniki: ,pula pytan” — kierujacy do strony tworzenia pytan oraz ,wzory opinii” — kierujacy
do strony tworzenia réznych zestawdw pytan wybieranych z catej ,puli pytan”.

= SOSweb

AKTUALNOSCI || K/ MO) USC DLA STUDENTOW

WSTEP . . .
Koordynacja wyjazdéw Erasmus

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Prawa i Administracji [wybierz inna]
PROTOKOLY Co cheesz zrobic?
EDYCJA PRZEDMIOTOW

=3 zobacz podpisane umowy zawarte misdzy £ jednestia a uczelniami zagranicznymi,

=3 przyznaj wyjazd studentowi w ram
REJESTRACIA NA = zobacz liste Wyjazd6w przyznanych w ramach uméw bs; jednosti
EGZAMINY = zobacz liste wyjazdéw z EWP LA przyznanych v ramach umdu tej jednostki.

=3 zobacz zestawy programow studiw, ktdrych studanci moga sis ubisgaé o powiazans = nimi wyjazdy.

=% zobacz oferty udsstepnions studentom w bej jednostce,
DEZYDERATY T

| =3 zobacz wzory opinii ds oséb opiniujacych studentdw, |

OPINIOWANIE PODAN

Rysunek 16 Przejscie do okna konfiguracji wzordw opinii

KATALOG | MOJUSOSWEB | DLA STUDENTOW |[ERENCTXGIUNDGIN

WSTEP

Konfiguracja wzordw opinii
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]

PROTOKOLY

 VCIA SRAEDMIGTOW W tej sekeji mozesz okredlié jakich informacji o studencie oczekujesz od opiniodavicy.
YCOJA PRZE A0 W
W tym celu nalezy do puli pytar dodaé pytania o informacje, ktére Ciebie interesuja. Nastepnie utworzyé wzér opinii. Wzdr opini
ToARIA NA skiada sig z zestawu pytan przez Ciebie okreglonych oraz duzago pola na swobodny opis, jeéli opiniodawca uzna, ze chee udzieli¢ jakié
E‘E_{E‘S” r'\‘c" NA dodatkowych informadii.
OLAM Y

Mozesz zdefiniowac kilka wzordw opinii. W takiej sytuacji opiniodawca na poczatku wystawiania opinii bedzie musiat wybrac, z ktérego
s wzoru opinii skorzysta. Wskazane jest wiec precyzyjne opisywanie wzoréw opinii tak, aby opiniodavica nie miat problemu z wyborem,
DEZYDERAT' ktérego wzoru opinii uzy.

5 % Tworzenie wzoru opinil odbywa sig w kilku krokach:

OPINIOWANIE PODAN

« Podania zwiezlych opiséw w jezyku polskim i opcjonalnie w jazyku angielskim, ktre maja pozwolié opiniodawcy na whasciwy wybdr
! - wzoru opinii.

WYMIANA 3

WYMIANA STUDENCKA « Wskazania, ktdre pytania z puli maja pojawic sig we wzorze opinii.

b jednostki koord: ne « Ustalenia w jakiej kolejnosci maja one wystepowaé, co moze by¢ istotne jesli s3 ze soba powiazane tematycznie.

« Zapisania wzoru opinii.

Rysunek 17 Okno konfiguracji wzordw opinii



W pierwsze]j kolejnosci koordynator definiuje pule pytan. Zaznaczone na Rysunku 18 pola pozwalajg wprowadzi¢ tres¢ pytania
oraz maksymalnag liczbe znakdw odpowiedzi. Uzycie przycisku , dodaj” powoduje zapisanie do puli tworzonego pytania.

AKTUALNOSC| KATALOG MO RV =h Wl DLA PRACOWNIKOW LA WSZYSTKK ADMIN

NSTEP . s . 5 i

; Konfiguracja wzoréw opinii

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]
PROTOKOLY Utwdrz nowe pytanie

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA
EGZAMINY

DEZYDERATY Pula pytan
OPINIOWANIE PODAK

Nie utworzono jeszcze zadnych pytan
WYMIANA STUDENCKA

Rysunek 18 Tworzenie nowego pytania

AKTUALNOSCI KATALOG MO) VEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW

WSTEP < " . —
Konfiguracja wzordw opinii
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inna]
PROTOKCRY Utwdrz nowe pytanie
EDYCJA PRZEDMIOTOW Przykladowa tresé pytania

1000
REJESTRACJA NA
EGZAMINY
DEZYDERATY Pula pytan

OPINIOWANIE PODAN Bemetyt-4.=4 REAOTEE

Tresé pytania A _ Diugosé. bz

WYMIANA STUDENCKA P vt e Aot sty 1000 : s
2 Przykiadows treé pytania 1000 :: ::‘;:u;
3 treéé pytania z n skali [1-10] 2 :: ::t:a;
4 Przykiadowa treé trzeciego pytania [T/N] 1 :: ::':u,

Elementy 1.4 24

Rysunek 19 Pula pytan

Po utworzeniu puli pytan koordynator tworzy wzér opinii, ktory zawiera¢ bedzie zdefiniowany zestaw pytan, rozszerzony o pole
tekstowe na dodatkowe uwagi opiniodawcy. Tworzgc wzér opinii, koordynator programu Erasmus jednostki organizacyjnej podaje
zwiezte opisy w jezyku polskim i opcjonalnie w jezyku angielskim (Rysunek 20), ktére pozwalajg opiniodawcy na wtasciwy wybdér
wzoru opinii (w danym czasie moze istnie¢ wiele wzordw opinii). Uzycie przycisku ,dalej” skutkuje przejSciem do drugiego kroku,
w ktérym okresla sie, ktdre pytania z puli majg pojawic sie we wzorze opinii (Rysunek 21). Ostatnim etapem definicji wzoru opinii
jest uszeregowanie pytan. W tym celu w kolumnie ,Lp.” nalezy wprowadzi¢ odpowiednie wartosci liczbowe. Przycisk ,,odswiez”
przetadowuije liste pytan wedtug podanych liczb porzgdkowych. Przycisk ,zapisz” zatwierdza tworzony zestaw pytan (Rysunek 22).

KATALOG || MO) oL DLA PRACOWNIKOW

WSTEP . 3 ; nr
Konfiguracja wzordw opinii

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inna]
PROTOKOLY

VLA DRIEDMICOM Na tej stronie widaé, jakie wzory opinii ma do wyboru ... czytaj dale;
JA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA

ECZAMINY Tworzenie nowego wzoru opinii (krok 1)

DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAN

Lista wzoréw opinii

WYMIANA STUDENC
b jednostki ko
b Wydsziat Teologiczny

Nie utworzono jeszcze Zadnych wzoréw opini

Rysunek 20 Tworzenie nowego wzoru opinii



WSTEP

Konfiguracja wzordw opinii

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]

Bl wrsé do listy wzordw opinii

PROTOKOLY

EDVCIA PRZEDMIOTOW Tworzenie howego wzoru opinii (krok 2)
A PRZEDIV U o

Wybdr pytan
REJESTRACJA NA ey
EGZAMINY Spae
fpraykiadowa treé pytania
DEZYDERATY raykiadows tresé drugiego pytania 1000

raykiadowa treéé trzeciego pytania [T/N] 1

OPINIOWANIE PODAN JPrzykiadowa tresé pytania z zastosowaniem skali [1-10] 2

Rysunek 21 Wybor pytan nowego wzoru opinii

wsTEP . . —_

Konfiguracja wzoru opinii
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]
PROTOKOLY Tworzenie nowego wzoru opinii (krok 3)

Ustalanie kolejnosci pytan

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA tredé pytania z skali [1-10] 2
EGZAMINY L
Przykiadowa tresé drugiego pytania 1000
P EATERATY Przykiadowa treé¢ traaciego pytania [T/N] 1
Przykiadowa tresé pytania 1000

OPINIOWANIE PODAN

Rysunek 22 Ustalenie kolejnosci pytan wzoru opinii

Usuwanie lub modyfikowanie wzoru nie wptywa na opinie, ktore zostaty wystawione przez opiniodawcéw. Zmiany bedg widoczne
wytacznie dla tych oséb, ktére rozpoczng wystawianie opinii po wprowadzeniu zmian. Rysunek 23 przedstawia odnosniki do edycji
i usuniecia wzoru opinii.

SVl eI DLA PRACOWNIKOW

WSTEP
SPRAWDZIANY
PROTOKOLY

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA
EGZAMINY

DEZYDERATY
OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA
b jednostki koordynowane
D Wydziat Teologiczny
D podpisane umowy
3 ) wyjazd
jjazdy przyznane

D zestawy programow
p oferty wyjazdow
 rekrutacje
D wzory opinii

0 pula pytar

Konfiguracja wzordéw opinii
w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]

Na tej stronie wida, jakie wzory opinii ma do wyboru ... czytaj dalej

1

Utworzono wzér opinii

Tworzenie nowego wzoru opinii (krok 1)

Lista wzordw opinii

Elementy 1,121

Opis opinii PL  Opis opinii ANG

Elementy 1.12 1

Rysunek 23 Edycja wzoru opinii



2.5 REKRUTACJA NA WYJAZDY

Rekrutacja na wyjazdy stuzy zebraniu w jeden zbiér pewnej liczby ofert, a nastepnie wskazaniu okresu, w jakim studenci mogg
sktada¢ wnioski o wyjazd oraz sposobu ich aplikowania. Jednoczesnie w danej jednostce organizacyjnej moze by¢ aktywna tylko
jedna rekrutacja.

Mechanizm definiowania rekrutacji dostepny jest po uzyciu opcji ,zobacz stan rekrutacji”’ z interfejsu koordynatora lub wybraniu
pozycji ,,rekrutacje” z menu znajdujgcego sie po lewej stronie (Rysunek 24).

SOSweb

AKTUALNOSCI MO LAS DLA PRACOWNIKOW

WSTEP - . .
; Koordynacja wyjazdéw Erasmus

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Prawa i Administracji [wybierz inna]

PROTOKOEY Co cheesz zrobic?

EDYCJA PRZEDMIOTOW
=3 zobacz podpisane umowy zawarte misdzy £ jednestia a uczelniami zagranicznymi,

=3 przyznaj wyjazd studentowi w ramach pewnej umowy wybranej jednostii,

REJESTRACIA NA =2 zobacz liste wyjazdéw przyznanych
EGZAMINY = zobacz liste wyjazdéw z EWP LA przyznanych v ramach umdu tej jednostki.
=3 zobacz zestawy programow studiw, ktdrych studanci moga sis ubisgaé o powiazans = nimi wyjazdy.
—2 zohacz pferiy e Sueatc
DEZYDERATY | —> 70bacz stan rekrutacji provwadzone; ostatrio w ramach bej jednosti |
ZODACZ WZOTY ODINN di3 05ab opiniiacych stug=nto.

OPINIOWANIE PODAN

Rysunek 24 Przejscie do okna zarzgdzania rekrutacjami

Aby utworzy¢ nowa rekrutacje nalezy wybrac opcje ,,skonfiguruj nowq rekrutacje” (Rysunek 25). Definiujgc rekrutacje okresla sie:

e rok akademicki, ktérego rekrutacja bedzie dotyczy¢;

e opis zarowno w jezyku polskim, jak i angielskim;

e czas trwania rekrutacji;

e date waznosci ztozonych przez studentéw dokumentéw;

e liczbe opinii, ktére studenci majg zatgczy¢ do wniosku;

e maksymalnag liczbe ofert, ktére moga wskazaé studenci wybierajgc miejsce wyjazdu;

e maksymalng liczbe ocen, z wybranych przez studentéw przedmiotéw, jakg moga oni dotgczyé do wniosku;
e czy opiniodawca ma mie¢ dostep do wybranych przez studenta ocen;

e czy student bedzie widziat tres¢ opinii na jego temat (Rysunek 26).

OSweb
DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW
WSTEP : o y
; Lista rekrutacji na wyjazdy
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]
PROTOKOLY

O IA DR MO Rekrutacja shuzy do zebrania w jeden zbiér pewne; liczby ... czytaj dalej

REJESTRACJA NA I = Skonfiguruj nowa rekrutacje I
EGZAMINY

Wybrana rekrutacja
DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAN W tej chwili nie jest prowadzona zadna rekrutacja.

Brak rekrutacji,

Y Wy
rekrutacje

Rysunek 25 Tworzenie nowej rekrutacji



OSCI | KATALOG | MOJUSOSWEB | DLASTUDENTOW [ESIINGENINTGIN CH | ADMIN

WSTEP

Rekrutacja
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]
PROTOKOLY @ wréé d

EDYCJA PRZEDMIOTOW Konfigurowanie nowej rekrutacji

JA LEDMIOTOW g

REJESTRACJA NA

EGZAMINY Rekrutacja shuzy do zebrania w jeden zbidr pewne] liczby ofert, wskazanie ... czytaj dalej
DEZYDERATY s Wydziat Teologiczny

Rok akademicki wyjazdow: 20202021 ¥

OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA dezas wyboru ofert oraz edycji wniosku,
p jednostki koordynow
» Wydziat Teol / 9
P podpisane umowy <

d .

opis: [l

dczas wyboru ofert oraz sdycli wicske, ody jezyk portak USOSweb
Opis w jezyku angielskim:

b otwieranie
rekrutagji
s opini Rekrutacja skoficzy sie: [l 2020-03-31 23:59
partnerskie
zelni

Rekrutacja zacznie sie: [ 2020-02-20 10:00

Data wainoici zlozonych dokumentows: [  12028-09-30

Liczba opinil jakie przedkiada student: odfo do1
Liczba ofert wybierana przez studenta: 3
NI ANKIET Liczba ocen wybierana przez studenta do pochwalenia sie:
Czy opinicdawcy maja widzieé oceny studenta? T ¥
Czy studenci maja widzie¢ tres¢ wystawionych opinii? Tk ¥

Rysunek 26 Definicja zasad nowej rekrutacji

Utworzona rekrutacja zostaje dodana do spisu rekrutacji na gtéwnej stronie rekrutacji (Rysunek 27). Za wyswietlenie
szczegotowych informac;ji rekrutacji odpowiada odnosnik ,,zobacz”. Okno rekrutacji poza wyswietlaniem danych oferuje opcje:

e, Przedtuz” — pozwala zmieni¢ date zamkniecia rekrutacji;

e, Zamknij” — natychmiast zamyka rekrutacje, poprzez ustawienie daty jej zamkniecia na wczes$niejszg niz aktualna;

e Wybierz/usuri komisje, ktéra bedzie podejmowac decyzje o podziale miejsc” - po wybraniu komisji jej cztonkowie
mogg przegladac wnioski ztozone przez studentéw;

Odnosniki znajdujace sie przy rekrutacjach w tabeli ,spis rekrutacji” pozwalajg zmieni¢ ustawienia wybranej rekrutacji, czy tez
usungc jg wraz ze wszystkimi ztozonymi w niej wnioskami i dotgczonymi do nich opiniami. Usuniecie rekrutacji nie usuwa
przyznanych wyjazdow.



=2 S0>web

AKTUALNOSC KATAL MO USO! A STUDENTK DLA PRACOWNIKOW (eI}

WSTEP . - .
) Lista rekrutacji na wyjazdy

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]

PROTOKOLY

VGl RRED I Rekrutacja shuzy do zebrania w jeden zbidr pevnej liczby ... czytaj dalsj

REJESTRACIA NA 7
EGZAMINY /|

DEZYDERATY

Udalo sig utworzyé rekrutacie

= Skonfiguruj nows rekrutacie

OPINIOWANIE PODAN :
Wybrana rekrutacja

WYMIANA STUDENCKA
b jednostki koordynowane
p Wydziat Teologiczny Ponizej znajduja sig informacie o trwajacej rekrutacji.
P podpisane umowy
® przyznaj wyjazd

b wyjazdy przyznane
b zestawy programéw Prowadzona na: Wydziat Teologiczny
b oferty wyjazdéw Rok akademicki
b rekrutacje wyjazdow: 2020/202%
wzory opinii 3 _
2 ubcz\emi: pa’:n;gkie Opis: Opis widoczny dia studentéw podczas wyboru ofert orsz edycji whiosku.
0 umowy uczelni Opis w juzyku angielskim: OPiS Widoczny dia studentéw podczas wyboru ofert oraz edycj wniosku gdy jezyk portalu USOSweb bedsie ustawiony na
& moje komisje angielski.
 moje opinie Rekrutacja zacznie sigt  2020-02-20 10:00
v Rekrutacja skoficzy siet  2020-03-31 23:59
WYNIKI ANKIE P -
ata waznosci
dokumentsv: i
Liczba opinii jakie przediiada students 0d0do1
Liczba ofert wybisrana przez students: 3
Liczba ocen wybierana przez studenta: 1
Czy opiniodawicy maija widzieé oceny studenta? Tak

Czy studenci maja widzie tres¢ wystawionych opinii?  Tak

Przediuz rekrutacie do dnia: [l [2020-03-31 23:59

Natychmiast zamknij rekrutacje: ZAMKNDY
= wybierz komisje, ktdra bedzie podejmowaé decyzje o przydziale miejsc

Nie wybrano komisji

Spis rekrutacji

v menty 1.1 (spakeda 1
5 i Status
Np. Data rozpoczecia Data zakoniczenia  Opis Opis w jezyku ang. ﬂ Opcie
St Opis widoczny dia studentow = zobacz
Ol e O e Tkt et it =3 e e
studentéw podczas 5 ; =
1 ogladana bors ofert e wniosku, gdy jezyk portalu sktywna = usun
zy‘ji ey USOSweb badzie ustawiony na =3 ustaw dostepne oferty
: angielski. = ziozone wniosk

Rysunek 27 Lista utworzonych rekrutacji



Z listy rekrutacji mozna przejs¢ na strone dostepnych ofert, wybierajgc odnosnik ,ustaw dostepne oferty”. Ta czes¢ modutu
pozwala okresli¢, na jakie uczelnie studenci mogga aplikowaé w trakcie rekrutacji. Na stronie przedstawionej na Rysunku 28
zamieszczone sg wszystkie zdefiniowane oferty jednostki organizacyjnej wraz z informacjg, czy sy przypisane do wybranej
rekrutacji. Student bedzie mdgt aplikowac o wyjazd w ramach oferty, ktéra jest widoczna i wigczona do rekrutacji.

Okno dostepnych ofert w rekrutacji posiada opcje dodawania wszystkich dostepnych ofert jednostki do wybranej rekrutacji
jak réwniez dopisywania ich pojedynczo.

PPVl DLA PRACOWNIKOW

wsTER s
Oferty dostepne w rekrutacji

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inna]

PROTOKOLY M wrsé do listy rekrutacii

EDVCIA PRZEDMIOTOW Lista ofert dostepnych w wybranej rekrutacji

REJESTRAC/A NA

EGZAMINY Ta czeéé moduhy wyjazdy pozwala na ckreélenie, na jakie uczsinie ... czytaj dslej

DEZYDERATY > dodsj wezystie

t
=P usun wszystkie

OPINIOWANIE PODAN

111
WYMIA A Obowiazuje Widoczna
WYMIANA STUDENCKA Yo e N rareny H ol
D jednostki koordynow. od Do od Do
UNIVERSITAET INNSBRUCK 2014- 2021~ 202002-21 20200331 -
A 7 nie | = dod
ustria ) sBRuO 3 08-0f 0530  00:00 00:00 H
Univerzita Palackého v Olomouci 2014~ 2021 joe i .
Coay:|nesiaEs 451 Fapgl e vezterminon je = dodaj
UNIVERSIDAD ECLESIASTICA SAN 5 5
§ rebniticie S Hiszpania  DAMASO s01 52:191 52_23‘0 (O ey betemioows) mie  —> dodaj
 oferty w rekrutacji BN 5
P "«‘Zﬂog'pzﬂ:'eme Hiszpania Universidad Complutense de Madrid 713 ;:1051 gg?}i‘; (ot A nie = dodaj
czelni
isoania  UNIVERSIDAD DE NAVARRA 2014- 2021 qae . 5
B moje komisje Hiszpania o ueeoniot 437 0601 0930 ogamcoon) veaterminowo)  wie = dodaj
moje opinie
gricse Niemcy ~ THEOLOGISCHE FAKULTAT FULDA . 2018 2021 e iy >y
0 FULDAD3 08-03  09-30  ograniczons Lo <
WYNIKI ANKIET
; s UNIVERSITATEA OVIDIUS DIN 2014 2021 e
Rumunia  CONSTANTA 455 06-01 09-30 IS besterminowo)  nie =P dodaj

RO CONSTANG2

Rysunek 28 Dodawanie ofert do rekrutacji



3 SKEADANIE WNIOSKOW PRZEZ STUDENT

Po rozpoczeciu rekrutacji studenci uzyskujg dostep do mechanizmu sktadania wnioskow na wyjazdy w poszczegdlnych jednostkach
organizacyjnych powigzanych z ich kierunkiem studiéw. Student ma mozliwos¢ ztozenia maksymalnie jednego wniosku w obrebie
wydziatu/instytutu, ktory prowadzi rekrutacje. Osoby studiujgce na réznych kierunkach mogg ztozy¢ po jednym wniosku w kazdej

z dostepnych dla niego jednostek organizacyjnych.
Po otwarciu okna edycji student zobligowany jest uzupetni¢ wniosek o informacje dotyczace:

e wybranych ofert oraz ich priorytetéw,

e znajomosci jezyka,

e zyciorysu w jezyku polskim,

e Zzyciorysu w jezyku angielskim,

e listu motywacyjnego w jezyku polskim,

e listu motywacyjnego w jezyku angielskim,

e programu studidw z ktérego student zgtasza cheé wyjazdu,

e ubiegania sie o wyjazd w innych jednostkach organizacyjnych Uczelni,

e  poprzednich wyjazdéw w ramach programoéw Erasmus, Erasmus+, Erasmus Mundus.

Student moze rowniez uzupetni¢ informacje na temat odbytych stazy zagranicznych oraz innych doswiadczen, ktére moga
wptyna¢ na ocene wniosku. Wprowadzenie tych informacji nie jest jednak wymagane do ztozenia wniosku. Jednostka tworzaca
rekrutacje moze réwniez zdecydowaé o umozliwieniu studentom wskazania opiniodawcéw ich wnioskéw. Decyzja ta powoduje
wyswietlenie w formularzu wniosku dodatkowego pola pozwalajacego wybra¢ opiniodawce wniosku. Opinie uzupetniane sg przez
wskazanych przez studentéw pracownikéw Uniwersytetu Slaskiego.

Szczegbtowy opis procedury sktadania wnioskow przez studentéw zawarty zostat w odrebnej instrukcji dostepnej w serwisie

USOSweb w zaktadce ,, Aktualnosci (Rysunek 29).

DLA STUDENTOW || D

DOKUMENTY ostatnia migracss danych: 40 mint temu astatnia modyfikacje tego ok
b strona giéwna
b aktualnosci

KALENDARZ REJESTRACH

KONTAKT

- Unia Europejska

umer indeks
emie Interne
ac adres poczty

ub adres e-mail.
str ndy

ronicznej

Decyzja ds. ia i 6w prof. dr. hab. Koziotka iu ulegt sposob i
elektronicznych sylabuséw w serwisie USOSweb. Aby unikna¢ ni ieri oraz dk iania pol, ktore
nie beda wykorzystywane, wszystkie pola, ktérych ienie nie jest zostaly
Zablokowana zostata réwniez mozliwos¢ edydji 6vi dla zajec hw ich latach akademickich. Gdyby okazale sie,
ze w ktdryms z pdl obecnie h uprzednio umieszczone zostaly dane jace korekty, to mozlivioé¢ ich edycji posiadaja
osoby i w jednostkach za wpr oferty d: j do systemu USOS.
PLANY ZAJEC
DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW

+ Rejestracia bezpoérednia do grup - "kto pienwszy” « Wypelnianie protokoldw elektronicznych
» Rejestracja dwuetapowa - na przedmioty i do grup » Import ocen z pliku

+ Rejestracia bezposrednia do grup - wedhug rankingu + Uzupehnianie sylabuséw

estanie zdjecia do ELS » Ankiety pracownicze

siana adresy e-mail

ji preystapienia do Bazy Absolwentdw
numeru konta dla celdw

- Wp
stypendialnych

Rysunek 29 Lokalizacja instrukcji sktadania wnioskow



4 PRZYZNAWANIE WYJAZDOW

Wraz z uptynieciem terminu zakonczenia rekrutacji, w jednostce organizacyjnej rozpoczyna sie proces weryfikacji wnioskow.
Strona zarzadzania rekrutacjg, ktéra jest sktadowa modutu wymiany studenckiej, utatwia cztonkom komisji rekrutacyjnej ocene
whnioskéw studentéw oraz przyznanie im wyjazdow. Przejscie do strony zarzgdzania rekrutacjami jest mozliwe po uzyciu odnosnika
»,Zobacz stan rekrutacji”, dostepnym w gtdwnym interfejsie koordynatora (Rysunek 30).

DLA PRACOWNIKOW

WSTEP . . .
Koordynacja wyjazdéw Erasmus

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Prawa i Administracji [wybierz inna]
PROTOKOEY Co cheesz zrobic?
EDYCIA PRZEDMIOTOW

—3 zobacz podpisane umowy

=3 przyznaj wyjazd studentowi w ram
REJESTRACIA NA =2 zobacz liste wyjazdéw przyznany
EGZAMINY = zobacz liste wyjazdéw z EWP LA przyznanych v ramach umdu tej jednostki.

=3 zobacz zestawy programow studiw, ktdrych studanci moga sis ubisgaé o powiazans = nimi wyjazdy.
=2 zobacz oferty e shudeslog iz iadonc

EREIDERALY = zobacz stan rekrutacii pronaczone; oststno w ramach te secnosths |
ZODACZ WZOTY DD diz 022b opmuacych stuGantam

OPINIOWANIE PODAN

Rysunek 30 Przejscie do okna zarzadzania rekrutacjami

Okno zarzadzania rekrutacjami zawiera tabele wszystkich rekrutacji na wyjazdy organizowanych w danej jednostce. Kolumna
,Status” okresla na jakim etapie jest rekrutacja. Typy statusdéw rekrutacji przedstawiajg sie nastepujaco:

e Aktywna — studenci mogg sktadac wnioski,

e  Przyszta — studenci bedg mogli sktadac wnioski w przysztosci,
e Nieaktywna — czas na sktadanie wnioskow o wyjazd minat,

e Sprzed roku — czas sktadania wniosku minat ponad rok temu.

Zarzadzanie zakonczong rejestracjg polega w duzym stopniu na postugiwaniu sie odnosnikami zaznaczonymi na Rysunku 31.

WSTEP & - &«

; Lista rekrutacji na wyjazdy
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]
PROTOKOLY

I RN Rekrutacja shuzy do zebrania w jeden zbidr pewne; liczby ... czytaj dale;

REJESTRACIA NA =3 Skonfiguruj nowa rekrutacie
EGZAMINY
Wybrana rekrutacja
DEZYDERATY
CPINIOWANIE PODAN W tej chwili nie jest prowadzona zadna rekrutacja.

WYMIANA STUDENCKA
D jednostki koordynowane
b Wydziat Teologiczny Spis rekrutacji
B podpisane umowy

D przyznaj wyjazd Viybw enty 1.1 (spotedd 1

b wyjazdy przyznane Np. Data rozpoczecia Data zakoficzenia  Opis Opis w jezyku ang. status fj  Opcie Hl

D zestawy programow

b oferty wyjazdow Opis widoczny dia Opis widoczny dia studentéw _'_': "’”"‘? et

b rekrutagje 2020-02.27  Sudentsw podczas wyboru ofert oraz ¢ zmief, ustawienia

D wzory opinii 1 2020-02-20 10:00 i podczas wyboru edycji wniosku, gdy jezyk nisaktywna i ) 5 £
b uczelnie partnerskie ¥ ofertorazedycji  portaly USOSweb bedzie Bl
7o dCasion wniosku. ustawiony na angielski. S ko i

® moje opinie

Rysunek 31 Okno zarzgdzania rekrutacjami



4.1 PRZYPISANIE KOMISJI DO REKRUTACII

Cztonkowie komisji rekrutacyjnej powinni otrzymac uprawnienia podgladu wnioskéow ztozonych przez studentéw. Udzielenie
dostepu cztonkom komisji wymaga wspodtpracy koordynatora programu Erasmus oraz dziekanatu jednostki organizacyjnej
rekrutacji, poniewaz nadanie uprawnien wigze sie ze zdefiniowaniem komisji w systemie USOS. Mechanizmy tworzenia komisji sg
sktadowg ,, dziekanatowej” aplikacji systemu USOS. Po utworzeniu komisji koordynator ma mozliwosé przypisania jej do wybranej
rekrutacji. W tym celu w tabeli rekrutacji nalezy uzyé opcji ,,zobacz” przy wybranej rekrutacji, co powoduje wyswietlenie
szczegotow wybranej rekrutacji, elementéw pozwalajacych przedtuzy¢ jej okres oraz odnosnika stuzgcemu przypisaniu komisji
rekrutacyjne;j.

Wybdr uprzednio zdefiniowanej przez pracownika dziekanatu komisji rekrutacyjnej odbywa sie przez wykorzystanie elementu
zaznaczonego na Rysunku 32. Uzycie opcji ,Wybierz komisje, ktora bedzie podejmowac decyzje o przydziale miejsc” skutkuje
wyswietleniem listy komisji utworzonych dla jednostki organizacyjnej. Koordynator, aby wybraé¢ dang komisje powinien uzy¢
przycisku ,, Wybierz i kontynuuj” (Rysunek 33). Komisja moze mie¢ zadeklarowany czas dziatania, na podstawie ktérego cztonkowie
beda mieli dostep do wnioskdw studentéw. Komisje mogg réwniez by¢ utworzone bez okreslonego czasu dziatania
— wtedy cztonkowie komisji bedg mieli bezterminowy dostep do wnioskéw studentéw.

AKTUALNOSC] KATALOG | MO) BTSN GCIEE DLA PRACOWNIKOW

WSTEP . o ’

; Lista rekrutacji na wyjazdy
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inna]
PROTOKOLY

EDYCIA PRZEDMIOTON Rekrutacja shizy do zebrania w jeden zbiér pewne; liczby ... czytaj dalej
YCJA PRZEDMIOTOW -
REJESTRACJA NA = Skonfiguruj nowa rekrutacie

EGZAMINY
Wybrana rekrutacja

DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAN Ponizej znajduje sig opis zamknietej rekrutacji.

WYMIANA STUDENCKA

Prowadzona na: Wydziat Teologiczny
4 Rok skademicki oD oort
. veyjazdow:
> Opis: Opis widoczny dia studentéw podczas wyboru ofert oraz edycji wniosku.
o Opis w jazyku angielskim: 9IS Widoczny dia studentéw podczas wyboru ofert oraz edycji wniosku gy jezyk portalu USOSmeb bedrie ustaniony na
> . » P angielski,
b rekrutacje
SR Rekrutacja zacznie sig: 2020-02-20 10:00
vzory
Rekrutacja skofczy sie: 2020-02-27 00:00
Data waznosci
r dokumentéw:
® moje opinie
Liczba opinii jakie przedkiada student: cd0dol
WYNIKI ANKIET Liczba ofert wybierana przez studenta: 3
Liczba ocen wybierana przez studenta: 1
Czy opiniodawcy maja widzie¢ oceny studenta? Tak

Czy studenci maja widzie¢ tre<é wystawionych opini?  Tak

Przedhuz rekrutacje do dnia: [l  [2020-02-27 00:00

=3 Wybierz komisje, ktdra bedzie podejmowaé decyzje o przydziale misjsc

Nie veybrano komisji

Spis rekrutacji

oty 1.1
Np. Data rozpoczecia Data zakoficzenia  Opis Opis w jezyku ang. status [l Opcie [
Opis widoczny dla Opis widoczny dia studentsw '_': f:ﬁ:?ysm S
studentow podczas wyboru ofert oraz 25 ;sur.‘ ‘
1 ogladana podczas wyboru  edycji wniosku, gdy jezyk nisaktywna
fuct orazwdyci | partaki\ISOSweh bedzie :: i dostsnce olaity
viniosku. ustawiony na angielski. R

= zestawienie wolnych miejsc

Rysunek 32 Przejscie do okna wyboru komisji



WSTEP

SPRAWDZIANY
PROTOKOLY

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA
EGZAMINY

DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAN

Wybdr komisji ds. programu Erasmus
w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inna]

Ta strona pozwala na wybdr komisji, ktdra ... czytaj dale)

- Kadencija -
Nazwa Skiad komisji = 5 Opcje

W7 - Testowa Komisja Rekrutacyjna - « czlonek 2020-02- 2020-04- .
Erasmius+ « przewodniczacy 20 20 Wybierz i kontynuuj B

Rysunek 33 Wybadr komisji rekrutacyjnej

Po wyborze komisji, dane dotyczgce pracownikdw oceniajgcych wnioski studentéw wyswietlone zostang razem z pozostatymi
informacjami o rekrutacji (Rysunek 34). Ponowne uzycie opcji ,Wybierz komisje, ktora bedzie podejmowac decyzje o przydziale
miejsc” umozliwia zmiane komisji rekrutacyjnej. Koordynator posiada réwniez mozliwo$é usuniecia komisji z rekrutacji (odnosnik:
yusun komisje”).

DLA PRACOWNIKOW

WSTEP 4 s o

; Lista rekrutacji na wyjazdy
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]
PROTOKOLY

NGB REOMIOT O Rekrutacja shuzy do zebrania w jeden zbidr pewnej liczby ... czytaj dale;

REJESTRACJA NA 8
EGZAMINY WV
Ustawiono komisje ds. programu Erasmus
DEZYDERATY
= Skonfiguruj nowa rekrutacje
OPINIOWANIE PODAN )
Wybrana rekrutacja

WYMIANA STUDENCKA
b jednostki koordynowane
p Wydziat Teologiczny
b podpisane umowy
P przyznaj wyjazd

Ponizej znajduje sig opis zamknietej rekrutacji.

D wyjazdy przyznane

Prowadzona na: Wydzial Teologiczny
Rok akademicki
b rekrutacje wyjazdow: 2020/2021
D wzory opinii Opis: Opis widoczny dia studentdw podczas wyboru ofert oraz edycji wniosku.

b uczelnie partnerskie

B umowy uczelni Ok Wiyl angialskimi 0P \INikdouny dla studentéw podczas wyboru ofert oraz edycji wniosku, gdy jezyk portalu USOSweb bedzie ustawiony na
D moje komisje angielski.

B moje opinie Rekrutacja zacznie sie:  2020-02-20 10:00

Rekrutacja skoficzy sie:  2020-02-27 00:00
WYNIKI ANKIET =
Data waznosci

dokumentsw:

Liczba opinii jakie przedkiada student: od0do1
Liczba ofert wybierana przez studenta: 3

Liczba ocen wybierana przez studenta: 1

Czy opiniodawcy maja widzie¢ oceny studenta? Tak

Czy studenci maja widzie¢ tresé wystawionych opinii?  Tak

Przedhuz rekrutacje do dnia: Jil  [2020-02-27 00:00

> wybierz komisje, kdra bedzie podejmowaé decyzie o praydziale misjsc
— Usud komisje

Nazwa komisii: W7 - Testowa Komisja Rekrutacyjna - Erasmus+
Okres dziatania komisji:  od 2020-02-20 do 2020-04-20

czlonek
przewodniczacy

Skiad komisjic

Rysunek 34 Przypisana komisja rekrutacyjna



4.2 KOMISJA REKRUTACYJNA - PRZEGLADANIE WNIOSKOW STUDENTOW

Przypisanie komisji do rekrutacji pozwala jej cztonkom analizowac¢ wnioski studentéw. Wnioski te dostepne sg dla cztonkdw komisji
rekrutacyjnej po otwarciu modutu ,wymiana studencka” znajdujacego sie w zaktadce ,DLA PRACOWNIKOW”. Jedli pracownik
uczelni nie petni funkcji koordynatora programu Erasmus jednostki organizacyjnej, to serwis wyswietli strone komisji zawierajaca
tabele rekrutacji jednostek organizacyjnych (Rysunek 35). Koordynator wymiany, w celu wyswietlenia strony komisji, powinien
wybrac¢ odnosnik ,,moje komisje” z menu znajdujcego sie po lewej stronie.

DLA PRACOWNIKOW

WSTEP A .
Komisja wydziatowa ds. programu Erasmus
SPRAWDZIANY

Wybierz jedng z ponizszych rekrutacji Bl
PROTOKOLY
Tylko jedna rekrutacia jest powiazana z komisjami, w ktdrych jesteé

czlonkiem, dlatego domyzinie ekran ten jest pomijany (jednostka jest
viybierana automatycznie).

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA
EGZAMINY Elementy 1.1z 1 POKAZ OPCIE

DEZYDERATY

Wydziat Teologiczny Faculty of Theology 2-27 00:00 wybierz [

OPINIOWANIE PODAN
Elementy 1..12 1

WYMIANA STUDENCKA

b jednostki koordynowane

D uczeinie partnerskie

& umowy uczelni

& moje komisje

D moje opinie

Rysunek 35 Strona wyboru jednostki organizacyjnej komisji

Po wyborze rekrutacji i uzyciu odnosnika ,,zobacz wnioski” (Rysunek 36) wyswietlona zostanie lista ztozonych wnioskéw. Uzycie
opcji ,zobacz” (Rysunek 37) powoduje otwarcie strony szczegétéw wybranego wniosku (Rysunek 38). We wnioskach zawarte s3
nastepujgce informacje:

e srednia wyliczona na podstawie ocen z rankingu,

e ocena wniosku,

e spis uczelni, do ktérych chciatby pojecha¢ student, wypisanych w kolejnosci okreslonej przez studenta,

e  spis zadeklarowanych znajomosci jezykdw obcych,

e program studiéw z ktérego student ubiega sie o wyjazd,

e oswiadczenia studenta o ubieganiu sie o wyjazd w innych jednostkach oraz o poprzednich wyjazdach,

e  zyciorys i list motywacyjny w dwdch jezykach,

e  opis stazy zagranicznych i innych doswiadczen studenta,

e opcjonalnie spis kilku wybranych przez studenta ocen oraz opinii pracownikéw dotgczonych do wniosku.

AKTUALNOSCI | KATALOG | MOJUSOSWEB | DLA STUDENTOW | EENZYXCGIUNTGINE K ADMIN

Komisja ds. programu Erasmus
SPRAWDZIANY
v =P wybierz inna rekrutacje

PROTOKOLY
Wydziat Teologiczny - rekrutacja w tej jednostce jest juz zamknieta -

EDYCJA PRZEDMIOTOW studenci nie moga skiadaé wnioskéw, Lista zawiera wszystkie widoczne
oferty. Informacji o ich przynaleznogci do rekrutacji nalezy szukaé w
kolumnie "Rekrutacja”.

REJESTRACJA NA

EGZAMINY
DEZYDERATY Opis widoczny dls studentdw podezss wyboru ofert orsz edygji wniosku.

OPINICWANIE PODAN ,
Co chcesz zrobic?

WYMIANA STUDENCKA

0 jednostki koordynowane

Ta strona ma na celu udostepnienie Ci wnioskéw o wyjazd, jakie zostaly ... czytaj dalej

B um elni
» moje komisje | = zobace wniosii s s e

D moje opinie

Rysunek 36 Przejscie do okna listy wnioskow



WSTEP

SPRAWDZIANY
PROTOKOLY

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA
EGZAMINY

DEZYDERATY
OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA

D jednostki koordynowane
B uczelnie partnerskie

B umowy uczelni

p moje komisje

® moje opinie

Spis wnioskdw
=P wybierz inna rekrutacje
1

Ponizej znajduje sig lista wnioskéw zlozonych przez studentéw w ramach rekrutacji trwajacej od 2020-02-20 10:00 do 2020-02-27
00:00.

Ponadto jeden student rozpoczat wypslnianie wniosku, ale jeszcze go nie zlozyt.

MNa tej stronie mozna przegladad wnioski zlozone przez studentow od chwili otwarcia rekrutacii.

zlozony
zlozony
zZHozony

zhozony

Rysunek 37 Otwarcie strony szczegotow wnioskow

OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA

b jednostki koordynowane
B uczelnie partnerskie

b umowy uczelni

b moje komisje

b moje opinie

WYNIKI ANKIET

Wydziat Teologiczny

Ewréé do listy wnioskéw zlozonych w rekrutacji

Student | m—
Srednia studenta z rankingu
Ocena wniosku

1 Univerzita Palackého v Olomouci ( Teologis)
2 UNIVERSITAET INNSBRUCK ( Teologis)
3 Universidad Complutense de Madrid ( Teologiz)

Jezyki oboe, ktdrych znajomosé zadeklarowal student
Jezyk Poziom
angielski 81

11-KRK-T-001a  Filozofia - logika i epistemologia 4
Opinie (min 0) (max 1)
Opiniodawca Status[i| Opcjeli!

Seweryn Kowalski nierczpczsta

Zyciorys w jezyku polskim Trest zyciorysu studenta w jazyku polskim.

Zyciorys w jezyku obcym Trest zyciorysu studenta w jezyku angielskim.
List motywacyjny w jezyku polskim  Tresc listu motywacyjnego studenta w jezyku polskim.
List motywacyjny w jezyku obcym  Trast listu motywacyjnego studenta w jezyku angieiskim.

Staze zagraniczne {brak)

Inne dodwiadczenia (brak),

Program studiéw, z ktérego student ubiega sig o wyjazd

Kod: 11-5MTI12

Opis: Teologia - stacjonarne jednolite magisterskie
Rok studidw: 2

Stopien: jednolite magisterskia

Program studiéw I}

Student céwiadczyl, ze ubiega sie dodatkowo o wyjazd w jednostce W2: Wydziat Nauk Przyrodniczych.

h w ramach programu Erasmus.

w niejsze wyjazdy w ramach programu Erasmus, Erasmus+ lub Erasmus Mundus [

UNIVERSIDAD DE OVIEDC

Rysunek 38 Strona szczegotow wniosku studenta

Strona szczegdtéw wniosku dostepna dla cztonkédw komisji nie stuzy do przyznawania wyjazdow. Jej celem jest udostepnienie
informacji potrzebnych do podjecia decyzji na forum catej komisji. Dyskusja na temat ztozonych wnioskdéw i nominowanie
studentéow do wyjazdu odbywa sie poza USOSweb. Za wprowadzenie do systemu informacji o przyznanych przez komisje
wyjazdach odpowiedzialny jest koordynator programu Erasmus jednostki organizacyjne;j.



4.3 OCENA WNIOSKOW | WYKORZYSTANIE RANKINGU

Ocena wnioskéw ztozonych przez studentéw zwykle oparta jest na sredniej ocen uczestnikow rekrutacji. Komponent wymiany
studenckiej pozwala powigzac rekrutacje z rankingiem (zestawieniem srednich ocen) studentéw, ktorzy ztozyli wniosek. W zwigzku
z uruchomieniem wydziatowych rekrutacji na wyjazdy, Dziat Informatycznej Obstugi Toku Studiéw utworzy po jednym rankingu
zbiorczym dla kazdego z wydziatow. Pracownicy dziekanatow utworza z kolei rankingi podrzedne powigzane z rankingiem
zbiorczym, ktére zawiera¢ beda $rednie ocen uczestnikdw rekrutacji studiujacych na kierunkach obstugiwanych przez dany
dziekanat. Po utworzeniu rankingu podrzednego srednie ocen studentéw automatycznie przeniosg sie do rankingu zbiorczego.
Wraz z zakonczeniem rekrutacji i po opublikowaniu rankingu zbiorczego, koordynator wymiany bedzie miat mozliwosé
powigzania tego rankingu z rekrutacjg koordynowanego wydziatu.

Dopisanie rankingu do rekrutacji odbywa sie na stronie spisu ztozonych wnioskéw rekrutacji, dostepnej po uzyciu opcji ,,zfoZone
wnioski” w oknie zarzadzania rekrutacjami (Rysunek 39).

ELSChweb

AKTUALNOSCI | KATALOG VSTl WA  DLA PRACOWNIKOW

WSTEP 2 s .

E Lista rekrutacji na wyjazdy
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]
PROTOKOLY

VAP oROTOw Rekrutacia shuzy do zebrania w jeden zbidr pewnej liczby ... czytaj dale;

REJESTRACJA NA = Skonfiguruj nowa rekrutacie
EGZAMINY

Wybrana rekrutacja
DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAK Ponizej znajduje sig opis zamknietej rekrutacji.

WYMIANA STUDENCKA

Prowadzona na: Wydzial Teologiczny

Iy Rok akavdermck: 2020/2021
> wyjazdow:
» Opis: Opis widoczny dia studentdw podczas wyboru ofert araz edycji wniosku.
» Opis w jazyku angielskim:  OPiS Widoczny dla studentéw podczas wyboru ofert oraz edycji wniosku, gdy jezyk portalu USOSweb bedzie ustawiony na
b ’ " angielski,
b rekrutacje
B wzory opinii Rekrutacja zacznie sig: 2020-02-20 10:00

wzory opini

nie partnerskie Rekrutacja skonczy sie: 2020-02-27 00:00
|

Data waznosci

dokumentéw:

Liczba opinii jakie preedkiada students cd0do1
WYNIKI ANKIET Liczba ofert wybierana przez studenta: 3

Liczba ocen wybierana przez studenta: 1

Cay opiniodawcy maja wiczieé oceny studenta? Tak

Czy studenci maja widzie¢ tre<¢ wystawionych opini?  Tak
Przediuz rekrutacje do dnia: [l [2020-02-27 00:00

komisie, ktsra badzie podeimowaé decyzie o praydziale misjsc

Nazwa komisji: W7 - Testowa Komisja Rekrutacyjna - Erasmus+

Okres dziafania komisji:  od 2020-02-20 do 2020-04-20

czlonek
Skiad komisjiz
przewodniczacy

Spis rekrutacji
enty 1.1
Np. Data rozpoczecia Data zakoficzenia  Opis Opis w jezyku ang. Status il Opcje il
. = zobacz

Opis widoczny dla  Opis widoczny dla studentéw S
studentdw pedczas wyboru ofert oraz - T uSanens.

1 ogladana podczas wyboru  edycji wniosku, gdy jezyk nisaktywna o,
ofert orazedycji  portalu USOSweb bedzie
wniosku, ustawiony na angielski.

Rysunek 39 Przejscie do listy ztozonych wnioskdéw



Aby powigzac¢ rekrutacje z rankingiem, koordynator powinien uzy¢ odnosnika ,wczytac srednie z rankingu” (Rysunek 40). Nowa
strona zawiera liste utworzonych w systemie USOS rankingdw studentéw jednostki organizacyjnej. Uzycie opcji
,wybierz i kontynuuj” (Rysunek 41) powoduje dopisanie do nierozpatrzonych wnioskow srednich ocen studentéw oraz ustawi

,ocene wniosku” na wartos¢ tych srednich.

WSTEP . " ;
Spis wnioskow

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]

PROTOKOLY [ wro¢ do listy rekrutacji

EDYCJA PRZEDMIOTOW

Ponize] znajduje sie lista wnioskdw zlozonych przez studentéw w ramach rekrutacji tnvajacej od 2020-02-20 10:00 do 2020-02-27
00:00.

REJESTRACJA NA
EGZAMINY Ponadto jeden student rozpoczal wypetnianie wniosku, ale jeszcze go nie zlozyl.
Na tej stronie mozna przegladaé wnioski zlozone przez studentéw od chvili otwarcia rekrutaci. Przegladajac wniosek mozna zmienié jego
DEZYDERATY ocene. Zaleca sie wezytanie Srednich z rankingu, a nastepnie przejrzenie wnioskéw | zmodyfikowanie oceny wnioskéw w zaleznoéci od
danych zawartych we wniosku.

OPINIOWANIE PODAN Liste zlozonych oraz przyznanych wnioskéw (imie i nazwisko oraz lista uczelni w kolejnoéi preferencji) mozna pobraé:

= lista zlozonych oraz przyznanych wnioskow w formacie Excel-CSV
WYMIANA STUDENCKA
D jednostki koordynowane
p Wydziat Teologiczny = do wszystkich studentéw, ktdrzy ztozyli wnioski
D podpisane umowy tiich studentéw, ktdrzy przygotowuja swoje wnioski
P przyznaj wyjazd ystkich studentdw, ktrych wnioski nie zostaly jeszcze rozpatrzone
b wyjazdy przyznane —> do wszystkich studentdw, ktdrych wnioski zostaly juz odrzucone

Jedli zajdzie potrzeba, to mozna wystaé wiadomosé:

& zestawy programow Ponadto, gdy okres skiadania wniosksw przez studentéw sie skoriczyl, mozna:
b oferty wyjazdéw e —
b rekrutagje = wezytaé érednie z rankingu - Ranking to érednia studenta obliczona... czytaj dalej I

D lista wnioskéw
B wzory opinii
uczelnie partnerskie
umowy uczelni
moje komisje u Nralbumu Nazwisko Imiona Srednia  Ocenawniosku Status ~ J] Kod Erasmus  Priorytet ]  Opcie
moje opinie S - 2 e =
o = obace
zlozony = przyznaj wyjazd
= odrzué wniosek
= zobacz
zlozony = przyznaj wyjazd
=3 odrzué wniosek
= zobacz
zlozony = przyznaj wyjazd
= odrzué wniosek
= zobacz
zlozony —> przyznaj wyjazd
=3 odrzué wniosek
= zobacz
zlozony = przyznaj wyjazd
= odrzué wniosek

veww

1
WYNIKI ANKIET

Rysunek 40 Przejscie do okna wyboru rankingu

WSTEP P .
Wybor rankingu

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]

PROTOKOEY [ wrdé do listy wnioskdw zlozonych w rekrutacii

EDYCJA PRZEDMIOTOW Wybor rankingu

\ Elementy 1.121 POKAZ OPCIE

REJESTRACJA NA

EGZAMINY L
g W7-ERASMUS- Ranking studentdw Erasmus+ - wyjazdy w roku akad.
DEZYDERATY 20/21 2020/2021 & -

7 Elementy 1,121
OPINIOWANIE PODAN

Rysunek 41 Wybdr rankingu



Po wykonaniu operacji powigzania rankingu nie mozna go usung¢ z rekrutacji. Mozna natomiast zmieni¢ ranking i nadpisac srednie
z poprzednio wybranego rankingu. Jesli oceny nierozpatrzonych wnioskéw byty wczesniej modyfikowane, to i tak zostang
ustawione na wartos¢ sredniej znowo wybranego rankingu. Nie nalezy sie jednak obawia¢ nadpisania ocen wnioskow
rozpatrzonych (przyznano wyjazd, rozpatrzono negatywnie) — one nie sg modyfikowane podczas wczytywania srednich ocen.

Ocena wniosku moze sktadac sie z wiekszej liczby kryteriéw. Standardowe rozwigzanie proponowane przez komponent wymiany
studenckiej zaktada zewnetrzng ocene wnioskow i wprowadzenie jej rezultatow poszczegdlnym studentom z pozycji podgladu
whiosku dostepnego po uzyciu opcji ,zobacz” (Rysunek 42).

DLA PRACOWNIKOW

WSTEP . . ,
Spis wnioskow

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]

PROTOKOLY ®wréé do listy rekrutacj

EDYCJA PRZEDMIOTOW 73 i

REJESTRACJA NA
EGZAMINY

Wezytano érednie ze wskazanego rankingu

DEZYDERATY
Ponizej znajduie sig lista wnioskéw zlozonych przez studentéw w ramach rekrutacji trwajacsj od 2020-02-20 10:00 do 2020-02-27
OPINIOWANIE PODAN "
Ponadto jeden student rozpoczal wypsinianie wniosku, ale jeszcze go nie zlozyt.
WYMIANA STUDENCKA
D jednostki koordynowane
p Wyd:

Na tej stronie mozna przegladaé wnioski zlozone przez studentdw od chwili otwarcia rekrutacji. Przegladajac wniosek mozna zmienié jego
oceng. Zaleca sie wezytanie rednich z rankingu, a nastepnie przejrzenie wnioskdw i zmodyfikowanie oceny wniosksw w zaleznosci od
# Teologiczny danych zawartych we wniosku.

p podpisane umowy . . .
» przyznaj wyjazd Lists zlozonych oraz przyznanych wnioskéws (imig i nazwisko oraz lista uczelni w kolejnosci preferencii) mozna pobraé:
° przyznane = lista zfozonych oraz przyznanych wnioskéw w formacie Excel-CSV
° programéw " i N
D oferty wyjazdéw Jedli zajdzie potrzeba, to mozna wyskaé wiadomosé:

oferty wyjazdow
b rekrutacje

D lista wnioskéw

Ponadto, gdy okres skiadania wnioskéw przez studentdw sie skoAczyl, mozna:

p moje opinie =P wezytad érednie z rankingu - Ranking to $rednia studenta obliczona... czytaj dalej

WYNIKI ANKIET W tef chwili srednie pochodzs z rankingu Ranking studentow Erasmus+ - wyjazdy w roku akad. 2020/2021.

slementy 1.5 (spoirda S
Nralbumu Nazwisko Imiona Srednia  Ocena wniosku  Ststus ~ ] Kod Erasmus  Prionytet ]  Opcje

1 5 s zlozony.

2 492 4.92 zlozony

= odrzu¢ wniosek

Rysunek 42 Przejscie do okna szczegotow wniosku
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WYNIKI ANKIET

angielski B1

Rysunek 43 Wprowadzenie oceny wniosku



W celu utatwienia procesu oceny wnioskéw powstat dodatkowy komponent zarzgdzania wymiang studenckg, ktdry posiada cztery
funkcjonalnosci:

e wygenerowanie raportu zawierajgcego informacje na temat ztozonych przez studentéw wnioskdw w innych jednostkach,

e importowanie (w postaci jednego wczesniej wygenerowanego pliku) zestawu ocen ztozonych wnioskow,

e wydruk listy rankingowej studentéw, ktérych wyjazdy zostaty zatwierdzone,

e pobranie listy studentéw, ktoérzy ztozyli wniosek o przyznanie wyjazdu z programu studidow okreslonego w wybranym
zestawie programow.

Dodatkowy modut zarzgdzania wymiang studenckg dostepny jest w serwisie USOSweb, w zaktadce ,, Dla wszystkich” (Rysunek 44).

DLA STUDENT

INDEKS
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administracyjnych
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KONTA BANKOWE

Wymiana studencka
St ké

PODANIA O AKADEMIK
BAZA ABSOLWENTOW

BIURO KARIER J

EMAIL US

e Zdjecie do legitymaciji

WYMIANA STUDENCKA

X Wybory Olinm i

Rysunek 44 Lokalizacja modutu dodatkowego

Otwarcie komponentu powoduje wyswietlenie tabeli jednostek organizacyjnych, w ktérych pracownik petni funkcje koordynatora
ds. programu Erasmus (Rysunek 45). Uzycie odnosnika ,, Wybierz” przy danej jednostce wyswietli liste zakoriczonych rekrutacji
na wyjazdy (Rysunek 46).

KATALOG || MOJUSOSWEB | DLASTUDENTOW | DLAPR

Lt Wymiana studencka

MOJ PROFIL

ZDIECIE DO LEGITYMAC) Twoje Jednostki Organizacyjne

W 1. Kadjednostklu Nazwa jednostki i Opgje

WIBORY 1 Wydzial Teologiczny | Wybierz

OBIEGOWKI | w7 Wydziat Teologiczny | Wybierz
|

Rysunek 45 Wybdr koordynowanej jednostki organizacyjnej



DLA STUDENTOW i Ol DLA WSZYSTKICH

INDEKS .
Wymiana studencka
MQJE DANE
b mgj profil ) N
b zdjecie do legitymadji Lista rekrutacji
B wgrywanie
B pomoc Kod Status Rok
B Jednostis | MEENRIANOSK ey akademicid

skarbowy

Opdje

WYBORY Whioski w innych jednostkach (PDF)

Dokumenty do

OBIEGAWK pobrania: Whioski studentow (CSV)

w7 :;\; ‘:;';'Qw Zakoficzona 2020/2021 Lista rankingowa (PDF)

WNIOSKI Import ocen

B lista wnioskéw wnioskdw (CSV):

b lista pism
administracyjnych

[ Wybierz plik | Nie wybrano pliku [ Przesij |

Obstuga wnioskéw wybranych kierunkéw

KOORDYNOWANIE

Rysunek 46 Lista zakoriczonych rekrutacji jednostki

Kazda z pozycji listy rekrutacji zawiera informacje na temat jednostki organizacyjnej, opisu oraz roku akademickiego danej
rekrutacji. Dodatkowo, dla kazdej z rekrutacji mozliwe jest pobranie raportu o ztozonych wnioskach w innych jednostkach, zbioru
whnioskéw studentéw w postaci pliku w rozszerzeniu ".CSV", listy rankingowe] studentéw oraz listy studentéw powigzanych
z wybranym zestawem programoéw. W przypadku rekrutacji, w ktdrej wystepuja nierozpatrzone wnioski, mozliwe jest przestanie
odpowiednio sformatowanego pliku z ocenami wnioskow.

W celu wprowadzenia do systemu ocen wnioskéw studentow, wydziatowy koordynator powinien w pierwszej kolejnosci pobraé
liste wnioskéw, korzystajac z odnosnika ,,Whnioski studentow (CSV)” (Rysunek 47). Dokument ten posiada strukture potrzebng
do pdzniejszego importu ocen wnioskdw studentow.

DLA STUDENTOW || DLA Ol DLA WSZYSTKICH

INDEKS .
Wymiana studencka
MOJE DANE

b moj profil )

b zdjecie do legitymacji Lista rekrutacji

B wgrywanie

Status Rok.

B pomoc Kod
Nazwa jednostid rekrutaj akademicki
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opge
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OBIEGOWK! pobrania: 1 Whnioski studentow (CSV)]

Lista rankingowa (PDF
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WNIOSKI L= Import ocen

b lista wnioskow wnioskéw (CSV):

D lista pism
administracyjnych
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Obstuga wnioskéw wybranych kierunkow

KOORDYNOWANIE

Rysunek 47 Pobranie listy wnioskow

Pobrany plik nalezy otworzy¢ za pomoca arkusza kalkulacyjnego. Nastepnie uzupetni¢ go informacjami dotyczgcymi ocen
whnioskdw (Rysunek 48). Uzupetnienie informacji o sktadowe ocen koncowych nie jest wymagane (dane te nie s3 przenoszone
do systemu USOS). Kolumny zatytutowane ,,Pierwsza sktadowa” i ,,Druga sktadowa” majg na celu jedynie zasugerowanie miejsca
dla dodatkowych sktadowych oceny korncowej wniosku, ktére moga by¢ potrzebne podczas obrad komisji rekrutacyjnej. Liczba
sktadowych oraz miejsce przechowywania ocen z tych sktadowych moze by¢ dowolna, w zaleznosci od okreslonej w danej
jednostce procedury oceny wnioskow.



Podczas wprowadzania informacji kluczowe jest, aby w kolumnie ,,G” znalazty sie oceny koncowe wnioskdw. Dane w systemie
uzupetniane s3 na podstawie identyfikatorow oséb oraz identyfikatorow wnioskéw studentéw, przez co pierwsze kolumny
nie moga by¢ edytowane.

Po zakonczeniu modyfikacji pobranego dokumentu, nalezy go zapisa¢ w postaci pliku ,,CSV (rozdzielanego przecinkami)”.
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Rysunek 48 Lista wnioskow studentow
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Rysunek 49 uzupetniona lista wnioskow studentow



Przestanie do systemu USOS ocen wnioskdw polega na uzyciu opcji ,Wybierz plik” znajdujacej sie przy rekrutacji i wybraniu
zapisanego uprzednio dokumentu (Rysunek 50).
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Rysunek 50 Wyszukanie pliku z ocenami wnioskéw

Uzycie przycisku ,Przeslij” powoduje uruchomienie mechanizmu zapisywania ocen do systemu (Rysunek 51). Po zakoriczeniu jego
pracy system poinformuje koordynatora o wyniku dziatania poprzez odpowiedni komunikat (Rysunek 52). Informacje dotyczace
whioskéw studentow zostang zaktualizowane w serwisie USOSweb (Rysunek 53).
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Rysunek 51 Uruchomienie mechanizmu przesytania ocen
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Rysunek 52 Komunikat o pomysinym zakoriczeniu importu ocen
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Rysunek 53 Zaktualizowane oceny wnioskéw studentow



4.4 PRZYZNAWANIE WYJAZDOW

Przyznawanie wyjazdéw studentom odbywa sie po wprowadzeniu ocen ich wnioskéw w oknie spisu wnioskéw wybranej rekrutacji.
Osobg uprawniong do przyznawania wyjazdéw w serwisie USOSWeb jest pracownik petnigcy funkcje koordynatora wyjazdow
jednostki organizacyjnej. Koordynator w celu przyznania miejsca na wyjazd zakwalifikowanej osobie postuguje sie odnosnikiem
»przyznaj wyjazd”, ktéry dostepny jest w kolumnie ,,Opcje” przy wniosku studenta (Rysunek 54). Uzycie tego elementu skutkuje
wyswietleniem okna przyznawania miejsca na wyjazd. W przypadku oséb, ktdrych wniosek zostat rozpatrzony negatywnie,
koordynator wymiany powinien uzy¢ opcji ,odrzuc wyjazd”.

WSTEP x " .
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Ponizej znajduje sie lista wnioskdw zlozonych przez studentéw w ramach rekrutacji tovajacej od 2020-02-20 10:00 do 2020-02-27
00.

Ponadto jeden student rozpoczal wypelnianie wniosky, ale jeszcze go nie zlozyl.

Na tej stronie mozna przegladaé wnioski zlozone przez studentdw od chwili otwarcia rekrutacji. Przegladajac wniosek mozna zmienié jego
ocene. Zaleca sie wezytanie érednich z rankingu, a nastepnie przejrzenie wnioskéw | zmodyfikowanie oceny wnioskéw w zaleznosci od
danych zawartych we wniosku.

Liste zlozonych oraz przyznanych wnioskéw (imie i nazwiske oraz lista uczelni w kolejnosci preferencii) mozna pebraé:

= lista zlozonych oraz przyznanych wnioskéw w formacie Excel-CSV

Jeéli zajdzie potrzeba, to mozna wyslaé wiadomosé:

—> do wszysthich studentéw, ktdrzy zlozyli wnioski
tiich studentéw, ktsrzy przyg jja swoje wnioski

tiich studentéw, ktdrych wnioski nie zostaly jeszcze rozpatrzone
—> do wszystkich studentéw, ktSrych wnioski zostaly juz odrzucone

Ponadto, gdy okres skladania wnioskéw przez studentéw sig skorczyl, mozna:
=3 wezytaé érednie z rankingu - Ranking to érednia studenta obliczona... czytaj dalej

W tej chwili Srednie pochodzs z rankingu Ranking studentow Erasmus+ - wyjazdy w roku akad. 2020/2021.

.5 (spodéd 5

Nazwisko  Imiona Srednia  Ocena wniosku  Status = [l Kod Erasmus  Priorytet ] Opcje

B 15 ztozony —> przyznaj wyjazd
= odrzué wniosek
= zobacz

4.92 14.92 ztozony —> przyznaj wyjazd

= odrzué wniosek

Rysunek 54 Spis wnioskow

Okno przydzielania miejsc na wyjazdy zawiera dwie tabele: miejsc wskazanych przez studenta oraz ofert dostepnych w rekrutacji.
Na podstawie pracy komisji koordynator przyznaje miejsce na wyjazd na wybrang uczelnie zagraniczng. W tym celu powinien uzy¢
odnosnika ,przyznaj wyjazd” (Rysunek 55). Opcja ,,zobacz kto dostat’ pozwoli sprawdzic liste studentow, ktorzy otrzymali miejsce
na wyjazd do wybranej uczelni zagraniczne;j.
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Rysunek 55 Okno przydziatu miejsca na wyjazd



Tabele zamieszczone na stronie przydzielania miejsc na wyjazdy posiadajg mechanizmy ostrzegajgce o wykorzystaniu wszystkich
miejsc ofert wyjazdéw. W ramce zaznaczonej na Rysunku 56 przedstawiono, w jaki sposéb system ostrzega o osiggnieciu limitu
miejsc (czerwone podswietlenie liczby wykorzystanych miejsc). W takim przypadku koordynator moze przyznaé miejsce na wyjazd
na inng uczelnie wskazang przez studenta.

Mechanizm opisany powyzej ostrzega o osiggnieciu limitu miejsc, nie blokuje jednak przyznania wyjazdu w ofercie, w ktdrej
wykorzystano wszystkie miejsca. Koordynator wymiany majgc pewnos¢, ze uczelnia zagraniczna przyjmie wiekszg liczbe studentow
niz przewiduje umowa, moze przyznac¢ wyjazd pomimo osiggnietego limitu.

Jezeli zaistnieje sytuacja, w ktdrej wszystkie wskazane przez studenta oferty posiadajg zapetniony limit, koordynator
w porozumieniu ze studentem moze przydzieli¢ miejsce na wyjazd wybierajac oferte, ktéra nie byta przez niego wnioskowana
(uzywajac odnosnika ,,przyznaj wyjazd” w tabeli ,,Oferty dostepne w rekrutacji”).
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» oferty \{n,'pjazgo'w 2 Teologia (06.2) Misjsc: 2, Wykorzystano: 0 Miesigcy: 10 Dla: Lic, Mgr, :; :;yznait;y;z;da'
b rekrutacje

s Hiszpania Universidad Complutense de Madrid 2016-06-01 2021-09-30
b przydzial miejsc

B wzory opinii 3 Teologia (08.2) Miejsc: 2, Wykorzystano: O Miesiecy: 10 Dla: Lic, Mar,
p uczelnie partnerskie
B umowy uczelni
b moje (om,sje Oferty dostepne w rekrutacji

=¥ przyznaj wyjazd
= zobacz kto dostat

B moje opinie

Elementy 1..11z 11 POKAZ OPCIE
T Czas trwania
WYNIKI ANKIET X AY N AY g
od " Do
Austria UNIVERSITAET INNSBRUCK 2014-06-01 2021-09-30,
= przyznaj wyjazd
Teologia (05.2) Misjsc: 2, Wykorzystano: 0 Miesiecy: 10 Dla: Lic, Mgr, = zobacz kto dostat

= yryslij wiadomosé zakwalifikowanym

Rysunek 56 Osiggniecie limitu przyznanych miejsc



Okno przydzielania miejsc na wyjazdy posiada opcje sprawdzenia listy studentéw, ktérym przyznano wyjazd na wybrang uczelnie
zagraniczna. Uzycie odnosnika ,.zobacz kto dostat” (Rysunek 57) przy wybranej ofercie powoduje otwarcie strony przedstawiajacej
zestawienie studentéw z przyznanym wyjazdem oraz studentéw wnioskujacych o wyjazd na wybrang uczelnie (Rysunek 58).

LSO>web

WSTEP
SPRAWDZIANY
PROTOKOLY

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACIA NA
EGZAMINY

DEZYDERATY
OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA
P jednostki koordynowane
» Wydziat Teologiczny
B podpisane umowy
B przyznaj wyjazd
B wyjazdy przyznane
B zestawy programéw
B oferty wyjazdow
b rekrutacje
B przydzial miejsc
& wzory opinii
B uczelnie partnerskie
® umowy uczelni
B moje komisje
B moje opinie

WYNIKI ANKIET

Przydzielanie miejsc na wyjazdy
w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]
[Ewréé do listy wnioskéw zlozonych w rekrutacji
Na tej stronie widaé oferty wiaczone do rekrutacyi, w ramach ktdrych ... czytaj dalej

Dane studenta

Miejsca wskazane przez studenta

Priorytet [i] Nazwa Opcie
Czechy Univerzita Palackého v Olomouci 2014-06-01 2021-09-30

1 Teologia (05.2) Miejsc: 2, Wykorzystano: 2 Miesiecy: 20 Dla: Lic, Mgr, Dr, I“—"—"'I_) e
Hiszpania UNIVERSIDAD DE NAVARRA 2021-09-30

2 Teologia (05.2) Miejsc: 2, Wykorzystano: O Miesiecy: 10 Dla: Lic, Mgr, Dr, _-: :;‘::f"d’:g:’;a'
Niemcy THEOLOGISCHE FAKULTAT FULDA 2018-08-03 2021-03-30

3 Teologia (08.2) Miejsc: 2, Wykorzystano: O Miesiscy: 15 Dla: Lic, Mgr, Dr, :: :;:’;ait:‘g::ﬂ

Oferty dostepne w rekrutacji

[ Elementy 1..112 11 | POKAZ OFCIE

2014-06-01 2021-03-30

Austria UNIVERSITAET INNSBRUCK
=> przyznaj wyjazd

= zobacz kio dostat

= viydlij wiadomost zakwalfikowanym
2014-06-01 2021-09-30

=> przyznaj wyjazd

= zobacz kto dostat

> vydlij wiadomost zakwalfikowanym

Teologia (08.2) Migjsc: 2, Wiykorzystano: 1 Miesigcy: 10 Dla: Lic, Mgr,
Czechy Univerzita Palackého v Olomouci

Teologia (05.2) Miejsc: 2, Wykorzystano: 2 Miesiecy: 20 Dla: Lic, Mgr, Dr,

Rysunek 57 Przejscie do listy przyznanych miejsc

WSTEP

SPRAWDZIANY
PROTOKOLY
EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA
EGZAMINY

DEZYDERATY
OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA
b jednostki koordynowane
D Wydziat Teologiczny
P podpisane umowy
b przyznaj wyjazd
b wyjazdy przyznane
D zestawy programow
b oferty wyjazdéw
b rekrutacje
b przydzial miejsc
D wzory opinii
B uczelnie partnerskie
B umowy uczelni
B moje komisje
B moje opinie

WYNIKI ANKIET

Przydzielanie miejsc na wyjazdy
w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]

[E wro¢ do listy dostepnych wyjazdow
Na tej stronie widaé wyjazdy przyznane na rok 2020/2021 do uczelni zwiazanej z oferta. Moze sie zdarzyé ... czytaj dalej
Lista studentdw, ktérym przydzielono wyjazd w ramach tej oferty

Nazwa uczelni:  Univerzita Palackého v Olomouci

Kod Erasmus uczelni: CZ OLOMOUCO1

Numer umowy: 451

08.2 Teologia 2 20 4 @ W = wyéhj wiadomosé zakwalifikowanym

Lista studentéw aplikujacych o wyjazd w ramach wskazanej oferty

1.7 (spoinéd

Nazwisko Imie  Srednia  Ocenawniosku  Status ~ il Kod Erasmus priorytet fl  Opcje

1 5 15 prayznanowyjazd  CZ OLOMOUCO1 Y 1 =3 odwos; decyzse

2 4.92 1492 przyznano wyjazd  CZ OLOMOUCO1 [} = odwolsj decyzie

3 4.87 14.87 przyznanowyjazd A INNSBRUO1 [} = odwolaj decyzie

4 4.87 14.87 przyznano wyjazd A INNSBRUO1 i 2 = odwolaj decyzje
= przyznaj wyjazd

5 3.67 13.67 zlozony =% odrzué¢ wniosek

Rysunek 58 Lista przyznanych miejsc w ramach wybranej oferty



Przyznanie miejsca na wyjazd w ramach oferty oraz odrzucenie ztozonego wniosku sg operacjami odwracalnymi. W przypadku
omytkowego przyznania wyjazdu studentowi (lub odrzucenia jego wniosku), koordynator ma mozliwos¢ wycofania swojej decyzji
postugujac sie opcja ,odwotaj decyzje”.

Strona zawierajgca liste wnioskow ztozonych podczas rekrutacji posiada mechanizmy pozwalajgce na wygenerowanie listy oséb,
ktorych wnioski rozpatrzono pozytywnie. Uzycie odnosnika , lista ztoZonych oraz przyznanych wnioskdw w formacie Excel-CSV”
umozliwia wygenerownie pliku w formacie Excel-CSV (Rysunek 59).

Na stronie wnioskéw rekrutacji mozna réwniez skorzysta¢ z mechanizmu wysytania wiadomosci e-mail do grup studentéw, ktorzy:

ztozyli wnioski,

przygotowuja swoje wnioski,
e oczekujg na rozpatrzenie wnioskdw oraz

otrzymali negatywng decyzje dotyczacg ich wniosku.

DLA PRACOWNIKOW

WSTEP P " s

Spis wnioskow
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inna]
PROTOKOLY M wroé do listy rekrutacji

EDYCJA PRZEDMIOTOW
Ponizej znajduje sie lista wnioskéw zlozonych przez studentdw w ramach rekrutacii trwajacej od 2020-02-20 10:00 do 2020-02-27
00:00.
REJESTRACJA NA
EGZAMINY Ponadto jeden student rozpoczat wypelnianie wniosku, ale jeszcze go nie zlozyl.
Na tej stronie mozna przegladaé wnioski ziozone przez studentéw od chuwili otwarcia rekrutaci. Przegladajac wniosek mozna zmienié jego
DEZYDERATY ocene. Zaleca sie wezytanie Srednich z rankingu, a nastepnie przejrzenie wnioskéw i zmodyfikowanie oceny wnioskéw w zaleznoi od
danych zawartych we wniosku.

OPINIOWANIE PODAN Liste zlozonych oraz przyznanych wnioskéw (imie i nazwisko oraz lista uczelni w kolejnoéci preferencji) mozna pobrac:

I = lista zlozonych oraz przyznanych winioskéw w formacie Excel-CSV I
WYMIANA STUDENCKA
b jednostki koordynowane

Jesli zajdzie potrzeba, to mozna wystaé wiadomosé:

& Wydziat Teologiczny = do wszystkich studentéw, ktdrzy zlozyli wnioski
® podpisane umowy =¥ do tkich studentdw, ktdrzy przygotowuja swoje wnioski
P przyznaj wyjazd - do tiich studentdw, ktdrych wnioski nie zostaly jeszcze rozpatrzone
b wyjazdy przyznane —> do wszysthich studentéw, ktsrych wnioski zostaly juz odrzucone

B zestawy programéw
& oferty wyjazdéw
b rekrutacje =% wezytaé érednie z rankingu - Ranking to érednia studenta obliczona... czytaj dalej
b lista wnioskéw
& wzory opinii
B uczelnie partnerskie
B umowy uczelni
b moje komisje
D moje opinie

Ponadto, gdy okres skladania wnioskow przez studentéw sis skoriczyl, mozna:

W tef chwill srednie pochodzs z rankingu Ranking studentow Erasmus+ - wyjazdy w roku akad. 2020/2021.

ne 53 elementy 1..5 (spoteéd 5

Priorytet

Nralbumu Nazwisko Imiona Srednia Ocena wniosku  Status =~ | Kod Erasmus Opcje
WYNIKI ANKIET -
- = przyznano  CZ OLOMOUCOL E3
wyjazd n
przyznano CZ OLOMOUCO1 = zobacz
452 1452 e n —> odwolsj decyzje
przyznano A INNSERUOL = zobacz
e R o] n —> odwolaj decyzie
= zobacz
478 14.78 zlozony —> przyznaj wyjazd
= odrzué wniosek
= zobacz
3.67 13.67 zlozony —> przyznaj wyjazd

=3 odrzué wniosek

Rysunek 59 Odwotanie decyzji o przyznaniu wyjazdu



Mechanizm wysytania wiadomosci do oséb, ktérych wnioski zostaty rozpatrzone pozytywnie, zaimplementowany zostat na stronie
wyswietlajgcej zestawienie wolnych miejsc w ramach ofert. Aby przej$¢ na te strone, nalezy z pozycji listy rekrutacji wybrac opcje
,zestawienie wolnych miejsc” (Rysunek 60). W nowym oknie wyswietlona zostanie lista ofert rekrutacji wraz zliczbg
wykorzystanych miejsc w ramach tych propozycji wyjazdéw. Uzycie opcji ,,zobacz kto dostat” (Rysunek 61) przy wybranej ofercie
powoduje otwarcie strony przedstawiajacej zestawienie studentow z przyznanymi wyjazdami oraz studentéw wnioskujgcych
o wyjazd na wybrang uczelnie. Uzycie odnosnika ,wyslij wiadomos¢ zakwalifikowanym” wyswietli strone tworzenia wiadomosci
e-mail, ktérej odbiorcami bedga studenci z przyznanymi wyjazdami w ramach wybranej oferty.

DLA PRACOWNIKOW

WSTEP

SPRAWDZIANY
PROTOKOLY

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA
EGZAMINY

DEZYDERATY
OPINIOWANIE PODAN
WYMIANA STUDENCKA

B jednostki koordynowane
p Wydziat Teologiczny

Lista rekrutacji na wyjazdy

w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]

Rekrutacja shuzy do zebrania w jeden zbiér pewnej liczby ... czytaj dalej

= Skonfiguruj nowg rekrutacie

Wybrana rekrutacja

W tej chwili nie jest prowadzona zadna rekrutaca.

Spis rekrutacji

Wyiwietiane sy elementy 1.1 (spodrdd 1
Np. Data rozpoczecia Data zakoriczenia  Opis Opis w jezyku ang. status | Opcie Fl
Opis widoczny dla  Opis widoczny dla studentow =¥ zobacz ;
b rekrutagje studentow podczas wyboru ofert oraz = zmied ustawienta
p wzory opinii 1 2020-02-20 10:00 zozoz:_zgn podczas wyboru  edycji wniosky, gdy jezyk nieaktywna :; i
B uczelnie partnerskie ¢ ofert oraz edycji  portalu USOSweb bedzie ustaw dostapne oferty
 umowy uczelni wniosku. ustawiony na angieleki,

B moje komisje
P moje opinie

Rysunek 60 Przejscie do okna zestawienia wolnych miejsc

tawienie wolnych misisc

DLA PRACOWNIKOW

WSTEP . . .

Przydzielanie miejsc na wyjazdy
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inna]
PROTOKOLY B wréé do listy rekrutacj

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA
EGZAMINY

DEZYDERATY
OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA
B jednostki koordynowane
p Wydziat Teologiczny
® podpisane umowy
P przyznaj wyjazd
D wyjazdy przyznane

B umowy uczelni
B moje komisje
D moje opinie

WYNIKI ANKIET

Oferty dostepne w rekrutacji

Elementy 1..112 11

Austria UNIVERSITAET INNSBRUCK
Teologia (08.2) Miejsc: 2, Wykorzystano: 1 Miesiecy: 10
Czechy Univerzita Palackého v Olomouci
Teologia (08.2) Miejsc: 2, Wykorzystano: 2 Miesiecy: 20
Hiszpania UNIVERSIDAD ECLESIASTICA SAN DAMASO
Teologia (08.2) Miejsc: 1, Wykorzystano: 0 Miesiecy: 10
Hiszpania Universidad Complutense de Madrid
Teologia (08.2) Miejsc: 2, Wykorzystano: 0 Miesiecy: 10
Hiszpania UNIVERSIDAD DE NAVARRA
Teologia (08.2) Miejsc: 2, Wykorzystano: 0 Miesiecy: 10
Niemcy THEOLOGISCHE FAKULTAT FULDA
Teologia (08.2) Miejsc: 2, Wykorzystano: O Miesiecy: 15
Rumunia UNIVERSITATEA OVIDIUS DIN CONSTANTA

Teologia (08.2) Miejsc: 2, Wykorzystano: 0 Miesiecy: 10

2014-06-01 2021-095-30

Dla: Lic, Mgr,

(=¥ zobacz kto dostat
=P veyslij wiadomoéé zakwalifikowanym)

2014-06-01 2021-03-30
Dla: Lic, Mgr, Dr,

2019-06-01 2021-09-30

= zobacz kto dostal
> vyl wiadomosé zakwialifikowanym

= zobacz kto dostal

Dla: Lic, Mgr, Dr,

2016-06-01 2021-09-30

= viydlij wiadomosé zakwalifikowanym

= zobacz kto dostal

Dla: Lic, Mgr,

2014-06-01 2021-09-30

= viy2lij wiadomosé zakwialifikowanym

= zobacz kto dostal

Dla: Lic, Mgr, Dr,

2018-08-03 2021-09-30

> wiy2lij wiadomo# zakwialfikowanym

= zobacz kto dostal

Dla: Lic, Mgr, Dr,

2014-06-01 2021-09-30

> wiyZlij wiadomo# zakvialfikowanym

=> zobacz kto dostat

Dla: Lic, Mgr, Dr,

Rysunek 61 Strona ofert dostepnych w rekrutacji

= wiydlij wiadomo# zakwalfikowanym



4.5 UZUPELNIANIE DANYCH WYJAZDOW ORAZ ICH ZATWIERDZANIE

Przyznanie miejsc na wyjazdy jest zakonczeniem pierwszego kroku rekrutacji. Kolejny etap rekrutacji przewiduje wprowadzenie
szczegotowych informacji o wyjezdzie studentéw. Koordynator wymiany studenckiej jednostki organizacyjnej, w celu przejscia
do modutu uzupetniania danych, powinien wybraé odnosnik ,zobacz liste wyjazdow” z interfejsu komponentu wymiany
studenckiej (Rysunek 62). Przejscie do okna listy wyjazdéw jest mozliwe rowniez po wybraniu pozycji ,, wyjazdy przyznane” z menu
znajdujacego sie po lewej stronie.

=ESO>web

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW DLA WSZYSTKICH ADMIN

WSTEP . . .
Koordynacja wyjazdéw Erasmus

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydzial Prawa i Administracji [wybierz inng]

PROTOKOLY Co chcesz zrobic?

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACIA NA
EGZAMINY

Zobacz liste wyjazdow z EWP LA o
=3 zobacz zestawy programé

= zobacz oferty udosten:
=3 zobacz stan rekruta inostki.
=> zobacz wzory opinii

DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAN

Rysunek 62 Przejscie do listy wyjazdow

Strona zawierajaca liste przyznanych miejsc na wyjazdy sktada sie z elementédw pozwalajgcych wydrukowaé liste wyjazdow, filtra
wyjazddw oraz tabeli wyswietlajgcej poszczegdlne wyjazdy studentéw (Rysunek 63). Mechanizm filtrowania wyjazdéw jest
waznym elementem tego okna, poniewaz utatwia zarzgdzanie przyznanymi miejscami ograniczajgc na przyktad zbior wyjazdow
na podstawie wybranego roku akademickiego. Filtrowanie domysinie ustawione jest na najnowszy rok akademicki rekrutacji.
Uzycie przycisku ,,wyczysc filtry” powoduje wyswietlenie wyjazdéw studentéw bez wzgledu na rok wyjazdu czy jego stan. Tabela
wyjazddw poza danymi osobowymi studentdw oraz wybranych przez nich uczelni zagranicznych przedstawia informacje na temat
stanu wyjazdu oraz etapie kwalifikacji wyjazdu studentow.

Wyjazdy studentéw moga by¢ w jednym z czterech standéw:

e W przygotowaniu” — wyjazd jest w przygotowaniu, DWZ nie okreslit jeszcze czy dany student bedzie miat przyznany
wyjazd,

e, Aktywny” — DWZ zatwierdzit decyzje o przyznaniu wyjazdu studenta,

e ,Rezerwa” — Dziat Wspodtpracy z Zagranica zadecydowat o umieszczeniu studenta na liscie rezerwowej,

e ,Rezygnacja” — student zrezygnowat z wyjazdu w ramach programu Erasmus.

Kolumna , Etap kwalifikacji” wskazuje postep dziatan podczas drugiego etapu rekrutacji. Wyjazd studenta w pierwszej kolejnosci
musi by¢ uzupetniony przez studenta. W kolumnie pojawi sie wtedy informacja ,,Uzupetnianie (student, koordynator)”.

Student zobligowany jest uzupetni¢ dane dotyczace:

e jezyka wiodgcego wyjazdu (i jego poziomu),
e dofinansowania z tytutu niepetnosprawnosci,
e otrzymywanych stypendiow,

e rodzaju spodziewane]j korespondencji,

e planowanego czasu pobytu oraz

e znajomosci jezyka polskiego.

Po wprowadzeniu danych przez studenta etap kwalifikacji przyznanego wyjazdu zmienia sie z ,Uzupetnienie (student,
koordynator)” na ,Uzupetnienie (koordynator)”. Oznacza to konieczno$¢ wpisania informacji o wyjezdzie przez koordynatora
jednostki organizacyjnej. Wyjazd posiadajacy wszystkie okreslone wymagane informacje znajduje sie na etapie ostatecznej
weryfikacji. Zatwierdzenie przez koordynatora wyjazdu spowoduje zmiane etapu na ,Zakoriczona”.



il Koordynacja wyjazdow Erasmus

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]
PROTOKOLY Wylazdy przyznane
® Polski Angielski
poisi o Angiiski
:
Etap kwabfikacyi v
Stan wyjazdu: v
Typ wyjazdu: v
Program: v
Status La: v
Rok akademicki: | 202 v KON NT
Nazwea uczsinis A -
K  KodErasmus Nazwauczelni  Data przyzmana Rokakad. *  Typwyjszdu [Jtan wyjazdu  Etap kwalifkacs Opcse
I BT Austri A UNIERSITAST 2000228 20202021 Studia b i
™ INNSBRUOI INNSBRUCK praygotowaniu = odwolaj
Universita
o cz - o w e = uzupelnij
Czechy OLOMOUCOL Palackého v 2020-02-28 2020/2021 Studa pezygotowaniu - n =3 odwolaj
Olomouc st
Univerzta
cz e - w = uzupeinij
Czechy OLOMOUCD: !:;bdﬁ!o v 2020-02-28 202072021 Studia it n = odwolaj

Rysunek 63 Strona koordynowanych wyjazdow

Koordynator programu Erasmus jednostki organizacyjnej wprowadza informacje o wyjezdzie po wpisaniu czesci danych
przez studenta, gdy status etapu kwalifikacji to: ,,Uzupetnienie (koordynator)”. Strona modyfikacji wyjazdu jest dostepna po uzyciu
odnosnika ,uzupetnij” zaznaczonego na Rysunku 64. Opcja ,,odwofaj” stuzy do anulowania wyjazdu. Anulowany wyjazd nie moze
by¢ ponownie rozpatrzony — operacja anulowania wyjazdu jest nieodwracalna. Wniosek studenta nie bedzie mégt by¢ ponownie
rozpatrzony, a koordynator nie bedzie miat mozliwosci przyznania studentowi wyjazdu w tej rekrutacji. Opcje uzupetniania,
modyfikacji i odwotania wyjazdéw dostepne s3 do momentu zatwierdzenia wyjazdu przez koordynatora.

DLA PRACOWNIKOW

wsTeP s : 5
Koordynacja wyjazdéw Erasmus
SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]
PROTOKOLY Wyjazdy przyznane
e I ® Polss Angielski
E n Polski © Angielski
REJESTRACIA NA < eksport listy do pliku w formacie Excel<CSV
EGZAMINY > domosé o wszysthich 3 0sdb z ponisze; tabelki

DEZYDERATY

] v
, ] v
OPINIOWANIE PODAN - -
) v
WYMIANA STUDE! v
J ¥,
Nazva uczelni: [
Ked Erasmus
uczelni: [
Keaj: [
Przyznane nie [
wezedriej niz: [l
Przyznane nie [~
porve; niz: [
e " s3 demanty 1.3 (ipoietd 3)
Lp. Nraloumu Nazwisko Imiona Kod Erasmus  Nazwa uczelni  Data przyznania  Rok akad, ~  Typwyjazdu Stan wyjazdu
WYNIKI ANKIET A UNIVERSITAET 2 w
4 INNSBRUOT  INNSBRUCK AREEED Studz o ygetonani
Univerzita
(=4 : w = uzupelnj
2 Palackého v 2020-02-28 2020/2021 Studia "y
oLomoucor &= praygotorianiu =3 odnoizj
Univerzita
(-3 & - w Unpsinianie = uzupehnij
3 OLOMOUCHT gallxkehov 2020-02-28 2020/2021 Swda i oaeaen D 3 i

Rysunek 64 Przejscie do strony uzupetniania informacji na temat wyjazdu



Na stronie szczegétow wyjazdu koordynator programu Erasmus jednostki organizacyjnej powinien uzupetnic¢ informacje na temat
opiekuna naukowego wyjazdu oraz wnioskowanej liczby miesiecy wyjazdu (Rysunek 65). Koordynator wymiany ma réwniez
mozliwos¢ sprawdzenia oraz ewentualnej modyfikacji czesci informacji wprowadzonych przez studenta. Zatwierdzenie
wprowadzonych zmian odbywa sie po uzyciu przycisku ,zapisz”. W celu wycofania zmian nalezy skorzysta¢ z przycisku
»anuluj zmiany”. Opcja ,,odwofaj wyjazd” stuzy anulowaniu wyjazdu.

Koordynacja wyjazdéw Erasmus
SPRANDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inna]

N ucnek o o
UNIVERSITAET INNSERUCK 378

Aocedymidion sy AR (x AT

flj Wysi) waadomost <
Denling vz 2 kot Srasens:
082 Tesiogks

w w ramach Erasmus.
USOSweb yiazdy w Erasmust lub f
| Typ wyjzds _Roduafstudlow ok studéw Oyl dydiycosy _Dhugeié (w miesiacach) _Mazes wcasinifiostyndl |
Stucks Prerwsaego stopris 1 219200 400 LRAVERSIDAD D OVIEDO
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Rysunek 65 Uzupetnianie danych wyjazdu studenta



Zapisanie wprowadzonych informacji powoduje zmiane etapu kwalifikacji wyjazdu oraz zmiane opgji

(Rysunek 66). Na liscie wyjazdow pojawig sie opcje:

e ,zmien” — pozwala na modyfikacje danych,

e ,odwotaj” — umozliwia wycofanie decyzji,

e ,zakoncz” —stosuje sie go w celu ostatecznego zatwierdzenia wyjazdu.

PROTOKOLY

EDYCJA PRZEDMIOTOW

yiazdy przyznane
graméw

WYNIKI ANKIET

Koordynacja wyjazdéw Erasmus

w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]

Wyjazdy przyznane

= eksport listy do pliku: w formacie Exc
-> 2yt

ystkich 3 os

Etap kualificacsi
Stan wyjazdu:

Nazva uczelniz [
Kod Erasmus
uczelni: I§
Kraj: [
Przyznane nie [~
wezeiniej niz: [}
Przyznane nie
poErve; niz:

3 Austria

Kaj  Kod Erasmus
{4
G=hY oLomouce
=4
Cochy oomouco:

A
INNSBRUOL

KONKRETNY STUDENT

Nazwa uczelni

Univerzita
Palackého v
Olomoud
Univerzita
Palackého v
Olomoud

UNIVERSITAET

INNSBRUCK

Typwyjezdu Stan wyjazdu  Etap kealifikacii Opge

2 usupeh

w
przygotonaniu — odwolaj

@ = upeh

w
preygotonaniu —> odwolaj

w
przygotonaniu

Rysunek 66 Ostateczna weryfikacja danych wyjazdu studenta

zarzadzania nim

Uzycie odnosnika ,,zakoricz” powoduje przejscie do strony podgladu informacji o wyjezdzie. Na stronie nie ma mozliwosci zmiany

danych wyjazdu studenta. Koordynator wymiany jednostki organizacyjnej ma natomiast mozliwos¢ zweryfikowania wszystkich

20

informacji o wnioskowanym wyjezdzie oraz zatwierdzenia go poprzez uzycie przycisku ,zatwierdZ” (Rysunek 67). Zatwierdzenie

jest operacjq nieodwracalng, ktéra uniemozliwi modyfikacje wyjazdu zaréwno od strony studenta jak i od strony koordynatora.

Komponent wymiana studencka pozwala zatwierdzi¢ wyjazd, pomimo tego, ze suma wyjazdéw poprzednich i wnioskowanego

wyjazdu jest wieksza, niz tzw. ,kapitat mobilnosci”, czyli dwunastu miesiecy. Koordynator jednostki organizacyjnej musi wiec

kontrolowac ten aspekt przyznawania wyjazdu.
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Rysunek 67 Zatwierdzanie wyjazdu studenta

Po zatwierdzeniu wniosku komponent ,wymiana studencka” wyswietla strone podgladu wyjazdu. Strona podgladu, ktdra

dostepna jest rowniez po wybraniu odnosnika ,,podglgd” na liscie wyjazdéw (Rysunek 69), umozliwia wydrukowanie formularza
aplikacyjnego studenta (Rysunek 68). Ztozenie formularza aplikacyjnego (Rysunek 70) wymagane jest przez Dziat Wspotpracy
z Zagranica. Brak ztozenia formularza wigzac sie bedzie z zablokowaniem ostatecznego przyznania wyjazdu studentowi.

DLA PRACOWNIKOW

| WSTEP

SPRAWDZIANY
PROTOKOLY

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACIA NA
EGZAMINY

Koordynacja wyjazdéw Erasmus
w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]

Dane wyjazdu zostaly zatwierdzone. Prosze wydrukowaé | podpisaé formularz.

[ wroé do listy wyjazdém

| Czy dodac pole na podpis i pieczatks dziekana/kierowmika: ¥

Rysunek 68 Wydruk formularza aplikacyjnego



WSTEP.

Koordynacja wyjazdéw Erasmus

SPRAWDZIANY w ramach jednostki: Wydziat Teologiczny [wybierz inng]
PROTOKOLY Wyjazdy przyznane
EDYCIA PRZEDMIOTOW ) e S
) KOORDHNATORIW i ] ) Polski ® angieiski
REJESTRACIA NA = eksport listy do pliku w formacie Excel-CSV
EGZAMINY = ueysl wiadomos¢ do wszystiich 3 osdb z ponizszej tabelki
0RO FILTRY
DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA
D jednostk koordynowane
» Wydziat Teologiczny

® podpisane umowy
» przyznaj wyjazd
b wyjazdy przyznane
b zestawy programéw
o oferty wyjazdéw
b rekntace
® wzory opini

® uczelnie partnerskie

B umowy uczeini

» moje komisje

b moje opinie

péiniej niz: [l

Nralbumu  Nazwisk auceni  Dataprymana Rokakad, ~ Typwyjazdu Stanwyjazdu  Etaphwaifkagi  Opde
WYNIKI ANKIET Universita %
z : w Unpelriare —> wzupsinij
w;dr::v 20200228 2020/2021 C T R I oo | e
Univerzita %
- w [r—— —> wzupeinij
Palackého v 20200228 2020/2021 Stda o ctowaniu (koo L R

UNIVERSITAET

INNSBRUCK

20200228 2020/2021 Studia

Rysunek 69 Etap kwalifikacji zatwierdzonego wyjazdu

PROGRAM ERASMUS+ - CZESCIOWE STUDIA ZAGRANICZNE
ZGLOSZENIE KANDYDATA NA WYJAZD
W ROKU AKADEMICKIM 2020/21

[Jednostka wysylajaca: Jednostka nadrzedna:

Wydziat Teologiczny

Imiona:

Adres korespondencyjny:

Wystarczy kor

PESEL:
Program studiow: System studiow:
Teologia - stacjonarne jednolite magisterskie stacjonarne 2
Rodzaj studiow: Otrzymywane stypendia:
jednolite ' socjalne
Czy starasz si¢ 0 2 tytulu ni i? Kod Erasmus i nazwa uczelni przyjmujacej:
Nie (A INNSBRUO01) UNIVERSITAET INNSBRUCK
O$wiadczenia:
Oswiadczam, ze $niej ytam w epujacych wyjazdach w r: h programéw Erasmus, Erasmus+

lub Erasmus Mundus:
studia (SMS) w roku akademickim 2019/2020, okres trwania wyjazdu (w miesigcach): 4, wyjazd nastapit w ramach
studiéw | stopnia.

Oswiad ze bede studiowac w Ini zagrani j w jezyku niemieckim, ktéry znam na poziomie B1.
Data: Podpis Kandydata
Numer umowy: Planowany czas pobytu:
378 semestr zimowy
Dziedzina nauki wraz z kodem ISCED: Lista jezykdw dla warunkdw wspolpracy:
(0221) Religion and theology niemiecki B1
liczba miesigcy ze stypendi Whi liczba miesiecy bez
5 0
Zakres dofinansowania wyjazdu przez jednostke: Dane Koord uczelni
brak
Uwagi:
Podpis Koordynatora Programu: Prosze uzupelni¢ atrybut wymiany "Zgtoszenie: podpis”

Rysunek 70 Formularz aplikacyjny na wyjazd



Procedura obstugi rekrutacji wymaga ztozenia w DWZ listy rankingowej studentdéw z przyznanymi wyjazdami. Dodatkowy
komponent zarzadzania rekrutacjami, dostepny w zaktadce , Dla wszystkich -> Wymiana studencka”, umozliwia wygenerowanie
tej listy. W tym celu pracownik Uniwersytetu Slaskiego petniacy w jednostce funkcje koordynatora powinien uzy¢ odnosénika , Lista

rankingowa” (Rysunek 71).

INDEKS

Wymiana studencka

MOJ PROFIL
ZDIECIE DO LEGITYMAC) Lista rekrutacji
Kod Nazws ) ) Rok )
WYBORY Sechnostia | jecstki DRl akademicki ety
OBIEGOWKI Whioski w innych jednostkach (PDF)
Dokumenty
do —— .
WNIOSKI Opis widoczny dla studentéw pobrata rmm“ml
b lista wnioskéw w7 x”;é:::ny podezas wyboru ofertorsz | 2020/2021 Lista rankingowa (PDF)
p lista pi;m ‘edycji whiosku. Import
edminEtracypych :f:i:skéw [ Wybierz i | Nie wybrano pliku Przedlj
KOORDYNOWANIE S

WNIOSKAMI

Rysunek 71 Generowanie listy rankingowej

Spowoduje to pobranie dokumentu zawierajgcego zestawienie studentéw z zatwierdzonymi wnioskami o wyjazd (Rysunek 72).

Lista rankingowa studentéw posiadajacych zatwierdzony wyjazd w rekrutacji jednostki: Wydziat
Teologiczny, na rok akademicki 2020/2021

SREDNIA | OCENA | PLANOWANY |, LICZBA LICZBA | NUMER
Lp. NAZWISKO IMIE (INDEKS) MIESIECY ZE |MIESIECY BEZ NAZWA SZKOLY KRAJ
OCEN |WNIOSKU CZAS POBYTU STYPENDIUM | STYPENDIUM uMmowy
15 Semestr zimowy 5 0 451 Univerzita Palackého v Olomouci Czechy
14,92 Semestr zimowy 5 0 451 Univerzita Palackého v Olomouci [Czechy
14,87 ngeg" Zimowy 5 0 378 UNIVERSITAET INNSBRUCK Aus(rlg

Rysunek 72 Lista rankingowa studentdw z zatwierdzonym wyjazdem

Zatwierdzenie wyjazdéw i wydrukowanie listy rankingowej (oraz ewentualny wydruk formularzy aplikacyjnych) sa ostatnimi
dziataniami koordynatora wymiany jednostki organizacyjnej podczas rekrutacji wykorzystujacej komponent serwisu USOSWeb
»wymiana studencka”. Informacje o zatwierdzonych wyjazdach migrowane sg do systemu USOS, w ktérym pracownicy Dziatu

Wspotpracy z Zagranica mogg zarzadzac zgtoszeniami studentow.

Pracownicy DWZ na podstawie ztozonej przez koordynatora listy rankingowej podejmujg ostateczng decyzje o przyznaniu wyjazdu
oraz zmieniajg odpowiednio ich stan w serwisie USOSweb (Rysunek 73).
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Studia
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Rysunek 73 Stan wnioskowanego wyjazdu

Stan wyjazdu

Aktywny
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etap kowalifikacs
zhoczme
soterme [
zocare
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= podglad
= program zajec
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