Instrukcja wysytania wiadomosci do studentéw poprzez USOS-MAIL
Do czego stuzy USOSmail?

USOSmail jest czescig systemu USOSweb, ktdra wspomaga komunikacje elektroniczng miedzy pracownikami

i studentami, ktorzy prowadzg/uczeszczajg na te same zajecia. Wspomaganie to polega na dostarczeniu

prostego mechanizmu, pozwalajgcego wystac (i tylko wystaé, nie jest mozliwe odebranie odpowiedzi przez

USOSmail, czytaj nizej) wiadomos¢ do danej grupy pracownikow lub studentéw.

Z pomocg modutu USOSmail kazdy uzytkownik moze wysta¢ wiadomos¢ do:

e cztonkdw (i prowadzgcych) grup zajeciowych, w ktérych uczestniczy (w przypadku pracownika - grup zaje-
ciowych, ktére prowadzi),

¢ dowolnych oséb, wyszukanych w katalogu uzytkownikdw,

* na konkretne adresy e-mail, wpisane "z reki",

¢ uprzednio zdefiniowanych przez siebie grup odbiorcéw.

Do czego nie stuzy USOSmail?

USOSmail nie stuzy do odbierania wiadomosci! Wszystkie wiadomosci wystane z modutu USOSmail posiadaé
bedg w polu Nadawca Twoje imie i nazwisko oraz Twdj adres e-mail taki, jaki widnieje w katalogu uzytkowni-
kow, na Twojej stronie. Jesli wiec odbiorca Twojej wiadomosci bedzie chciat na nig odpowiedzieé, to jego
odpowied? dojdzie na adres Twojej skrzynki pocztowej. Aby sprawdzi¢, czy ktos odpowiedziat, sprawdz swojg
skrzynke.

Po zalogowaniu do USOSWeb pojawi sie ekran startowy MOJ USOSWEB (jesli pojawi sie inna strona
nalezy w gédrnym menu wybraé¢ MOJ USOSWEB).

Nastepnie w menu po lewej stronie nalezy klikng¢ USOS MAIL.

)

UWAGA - Przyciski funkcji U-MAIL znajduja sie w réznych zaktadkach USOSweb:

MOJ USOSWEB, PROTOKOLY, GRUPY ZAJECIOWE - listy studentéw danej grupy. Bez wzgledu na to,

z ktorej zaktadki rozpoczyna sie wysytanie wiadomosci nastgpi przejscie do tej samej strony U-MAIL.
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Otwiera sie strona z formularzem wystania nowej widomosci.

Aby doda¢ odbiorcéw nalezy klikngé DODAJ ODBIORCOW.
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W nowo otwartym oknie WYBOR ODBIORCOW wybieramy zaktadke GRUPY ZAJECIOWE

Jako pierwsze wybieramy jedng z grup do ktérych chcemy wysta¢ wiadomosc:
e studentéw tej grupy
e prowadzacych te grupe
e studentéw oraz prowadzacych te grupe

Nastepnie z listy ponizej wskazujemy konkretny przedmiot (mozemy zaznaczyc¢ kilka przedmiotéw) do
ktérego powyzsza grupa ma naleze¢. Mozemy tutaj wybraé:
e CALY PRZEDMIOT (zostang wybrane wszystkie osoby zapisane na przedmiot bez wzgledu na liczbe
grup)
e GRUPA NR 1, GRUPA NR X itd. (np. gdy chcemy wystaé wiadomos¢ tylko do grupy nr1i3z
pominieciem grupy nr 2)

Na koniec klikamy przyciska ZAPISZ | ZAMKNIJ.
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Potwierdzeniem poprawnego dodania odbiorcéw jest komunikat o facznej liczbie obiorcéw w polu DO:

UWAGA - jezeli funkcja U-MAIL zostata wybrana z zaktadki np. PROTOKOLY, GRUPY ZAJECIOWE, czyli przy

konkretnej grupie zajeciowej, pomijamy wtedy krok z poprzedniej strony. Odbiorcy dodaj3 sie wtedy

automatycznie do wysytanej wiadomosci.

Nalezy wprowadzi¢ TEMAT i TRESC wiadomosci. Opcjonalnie mozna dodac tez ZALACZNIK

Wystanie wiadomosci nastepuje po kliknieci na przycisk WYSLIJ.
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