Zasady skladania wnioskéw o stypendia w Uniwersytecie Slaskim

Student wypetnia i sktada wnioski o0 stypendium: rektora, dla 0oséb niepetnosprawnych oraz
zapomoge w wersji elektronicznej poprzez serwis USOSweb. Student wypelnia i rejestruje
whniosek o stypendium socjalne poprzez serwis USOSweb.

Aby uzyska¢ $wiadczenia nalezy wypehic¢ (i ztozy¢) odpowiedni wniosek znajdujacy sie¢ w
serwisie usosweb.us.edu.pl w zaktadce DLA WSZYSTKICH — WNIOSKI.

Student ubiegajacy si¢ o stypendium socjalne powinien w pierwszej kolejnosci wypeic i
zarejestrowa¢ w USOSweb ,,0O$wiadczenie o dochodach na semestr zimowy roku ak.”, a
nastgpnie ,,Wniosek o stypendium socjalne” oraz wydrukowa¢, podpisa¢ i dostarczy¢ oba
dokumenty wraz z kompletem wymaganych zatgcznikow nt. sktadu rodziny oraz dochodow w
niej uzyskiwanych do dziekanatu swojego wydzialu zajmujacego si¢ $wiadczeniami
stypendialnymi. Wskazane dokumenty wraz z zalgcznikami w wersji papierowej nalezy
dostarczy¢ na uczelni¢ osobiscie, pocztg tradycyjng lub poprzez upowazniong osobe W
odpowiednim terminie.

Student ubiegajacy si¢ o stypendium rektora, stypendium dla oséb niepelnosprawnych oraz
0 zapomoge powinien wypetic i ztozy¢ wniosek w systemie poprzez uzycie pola ,,podpisz i
716z elektronicznie”. Studenci z niepelnosprawno$ciami sktadajacy wniosek po raz pierwszy
lub postugujacy si¢ po raz pierwszy nowym orzeczeniem o niepetnosprawnosci w trakcie
studiow, powinni przedtozy¢ do wgladu oryginat orzeczenia do dziekanatu stypendialnego
Swojego wydziatu.

Terminy skladania poszczegdélnych wnioskow:
e stypendium rektora: na rok akademicki - do 15 pazdziernika
e Stypendium rektora dla studentow studiéw II stopnia, ktorych pierwszy rok studiow
rozpoczyna si¢ od semestru letniego — do 30 marca.
e stypendium socjalne: na semestr zimowy - do 10 dnia danego miesigca w okresie od
pazdziernika do lutego i odpowiednio od marca do czerwca w semestrze letnim;

e stypendium dla osob niepelnosprawnych: na semestr zimowy - do 10 dnia danego
miesigca w okresie od pazdziernika do lutego i odpowiednio od marca do czerwca w
semestrze letnim;

e zapomoga: do 6 miesi¢cy od zdarzenia przez caly rok akademicki od pazdziernika do
wrzesnia.



Zasady wypelniania wniosku stypendialnego w USOSweb

Whiosek w wersji elektronicznej moze wypeti¢ wylacznie osoba posiadajaca status studenta.
W trakcie wypelniania wniosku istnieje mozliwos¢ powrotu do wczesniej uzupelnionych
ekrané6w 1 dokonywania stosownych korekt i poprawek az do momentu zatwierdzenia
wniosku.
W przypadku wnioskéw o stypendium socjalne zatwierdzenia wniosku dokonuje si¢ poprzez
uzycie na ostatnim ekranie przycisku ,,Zarejestruj”. W przypadku wnioskow o stypendium
rektora, dla osdb niepelnosprawnych oraz o zapomogg zatwierdzenie wniosku nastepuje
poprzez uzycie na ostatnim ekranie ,,podpisz i zt6z elektronicznie”.
W USOSweb wyswietla si¢ aktualny stan wniosku. Wniosek, ktory jest w trakcie wypelniania
wyswietla si¢ jako "Wypehiany". Po zatwierdzeniu wniosku stan zmienia si¢ na
"zarejestrowany" lub ,,ztozony”.
Pracownik dziekanatu wyznaczony do zajmowania si¢ $wiadczeniami stypendialnym pehni
w tym procesie funkcje Koordynatora, sprawdza poprawnos$¢ ztozonego wniosku z zalaczong
dokumentacja. Jesli wniosek jest niekompletny lub zawiera btedy student zostanie wezwany
do uzupetniania brakow, dokonania poprawek lub ztozenia wyjasnien. Woéwczas w serwisie
odpowiednio pojawi si¢ stan wniosku wraz z ewentualnym komentarzem:

e "Cofnigty do poprawy"

e "Cofnigty do uzupetienia"

Po naniesieniu poprawek nalezy ponownie zarejestrowac/ztozy¢ wniosek.

W przypadku prawidlowo wypehionego wniosku zgodnego z zalaczong dokumentacjg stan
wniosku zmieni si¢ na "Gotowy do rozpatrzenia".

Po rozpatrzeniu wniosku przez Dziekana Wydzialu w serwisie pojawi si¢ stan jako
,Rozpatrzony”. O tym czy $wiadczenie zostato przyznane i w jakiej wysokosci student/
doktorant dowie si¢ z decyzji administracyjnej otrzymanej drogg elektroniczna.

Wyptata §wiadczen odbywa si¢ co miesigc z wyjatkiem zapomogi wyplacanej jednorazowo.
Pierwsze stypendium w semestrze zimowym wyptacane jest w listopadzie wraz z nadptata za
pazdziernik. Pierwsze stypendium w semestrze letnim wyplacane jest w kwietniu z nadptata
Za marzec.

Stypendia: socjalne oraz dla oséb niepelnosprawnych przyznawane sa na semestr,
natomiast stypendium rektora przyznawane jest na rok akademicki.



